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Sé: §4 /QD-THPHB Phit Gido, ngay g} thang 4 nam 2025

QUYLT DINII
V& viée ban hianh Quy ché quén 1y, st dung Hoc ba s0
tai Trudng Tiéu hoe Phuée Hoa B

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUGC HOA B

Can cir Thong tu 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B¢ Gido
duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Diéu ¢ trieong Tiéu hoc;

Can cir Thong tu s6  27/2020/TT- BGDDTngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc Quy dinh ddnh gié hoc sinh tiéu hoc;

Can cur Cong van so 119/BGDDT-GDTH ngay 10 thdang 01 ndam 2025 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc huéng dan thyc hién Hoc ba so cdp Tiéu hoc;

Cén cir Ké hoach so 131/KH-PGDPT ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Phong
Gido duc va Pdo tao vé viéc trién khai thuc hién Hoc ba s6 cdp Tiéu hoc;

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mon trudng Tiéu hoc Phudc Hoa B,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, st dung Hoc ba sd trong trudng tiéu hoc
Phudc Hoa B.

Didu 2. Quy ché c6 hi¢u lyc thi hanh tir nim hoc 2024-2025. Quy ché dugc diéu
chinh, bd sung khi ¢6 van dé phat sinh hodc khong con phu hop vdi cac van ban quy
dinh.

Pidu 3. Thanh vién TS quan Iy hoc ba sd, gido vién day lorp, gido vién bo mon va
céc bd phan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:
- Nhu Diéu 3;

-Té CM, T4 VP.
- Luu: VT.
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qucut
'\.m Iy, st dung Hoc ba s trong trudng tiéu hge Phude Hoa B
uyét dinh sé {3 /OD-THPHB ngay O§/4/2025 cua Trieong TH Phieée Hoa B)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung Hoc ba sé trong Hé thdng quan ly
nha nuéc dbi véi Trudng Tiéu hoc Phudc Hoa B.

Déi tuong ap dung bao gbém: Can bd quan ly, t& chuyén mon, gido vién, nhén vién
va hoc sinh nha trudng; céc don vi cung cap dich vu Hoc ba sé c6 du ning luc, kinh
nghiém, dugc nha truong lya chon trién khai Hoc ba sb.

Diéu 2. Giii thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit duéi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba sb hoéa: La tip hop cic dit liéu co céu triic, dap ung diy du céc tiéu
chuin ky thuit theo quy dinh cua B GDPT, gbm cac théng tin v& hd so dénh gia hoc
sinh duge quy dinh trong Piéu 18 tru'orng tiéu hoc do Bo GDDT ban hanh, bao gom
théng tin co ban vé& Hb so hoc sinh, qua trinh hoc tap, diém sd, nhan xét, danh gia, xép

loai hoc sinh.

2. Hoc ba s6: La hoc ba sb héa dugc gin kém theo chimg thu s6 ctia td chirc va
cac chir ki sO cta ca nhan.

3. Hoc ba s6 hop 1¢: La Hoc ba sb dim bao gia trj phép 1y, day di vé hinh thirc va
ndi dung theo quy dinh ciia B GDDT va Quy ché nay.

4. Pinh dang ctia Hoc ba sé: La tidu chuin ky thuét quy dinh kidu dir lidu, chiéu
dai dit liéu cua cdc truong thong tin phuc vu truyén nhan, luu trir va hién thi Hoc ba
sd.

5. Ban in/thé hién Hoc ba sé: La ban in/hién thi ddy di ndi dung ciia Hoc ba s6
theo diing thé thirc quy dinh dé ngudi sir dung c6 thé in hoiic xem dugc thong tin thong
qua cac thiét bj s6 thong dung.

‘ 2> r . e ‘
Diéu 3. Nguyén tic cung cap, quin Iy va sir dung Hoc ba so

1. Thong tin trong Hoc ba sé gdm: cac théng tin vé& ndi dung hoc ba dugc quy
dinh tai Théng tu sb 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ctia B GDDT, trong d6
gdm cac nhém thong tin dugce dic ta theo tai liéu k§ thuat do B6 GDDT ban hanh, quy
dinh, cu thé: ‘Théng tin chung; qué trinh hoc tap; tong két; bang diém; danh gia ning
luc phdm chét; nhan xét chung; danh sach théng tin ky; thong tin chir ky s0.

2. Trién khai str dung Hoc ba sé phai pht hop véi thyc tién, khéng 1am ngung tré
cong tac vin thu luu trit, quan ly chuyén moén, hanh chinh khi dp dung.

3. Viéc quan ly, str dung Hoc ba sb phai dim bao an toan, an ninh théng tin. Thoi
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gian luu trir Hoc ba s6 thuc hién theo quy dinh ctia B6 GDPT. Pam bdo cong khai,
minh bach va nghiém c4m moi hanh vi gian l4n trong quan ly va sir dung Hoc ba sd.

Pidu 4. Quy dinh vé dinh dang ky thudt va gia tri phip ly ciia Hoc ba 50

1. Hoc ba s6 theo dinh dang XML c6 tiéu chuén k§ thugt dam bio mo ta ddy du
cac thong tin ciia hoc ba, s6 theo ddi va danh gié theo quy dinh cia Bo GDDT va Quy
ché nay. Thé thic va ky thudt trinh bay ban in/ban thé hién (d6i v6i hé so theo dinh
dang XML) cua Hoc ba s6 theo mau quy dinh cia B6 GDPT.

2. Hoc ba s6 ¢6 gid tri twong duong véi hoc ba, sb theo ddi va danh gia bang gidy
1n/v1et tay khi: Co day du cac thong tin theo aquy dinh; dugc ky s béi loai chimg thur
s6 cia td chirc (con dau dién tir) va chit ki s0 cua cd nhan ¢6 chirc néng, nhiém vu va
thim quyen’theo quy dinh, cic chit ki sb phai dugc xac thuc hop 16 trén hé théng quan
ly Hoc ba s6.

3. Ban in/ban thé hién cta Hoc ba sb c6 hiéu luc thyc hién cdc giao djch khi:

Kém theo ban géc ctia Hoc ba s ¢6 ky sb.

Puoc Hiéu trudng xac nhén bang vin ban gidy ndi dung ban in ctia Hoc ba sd.

4. Ban in/ban thé hién ctia Hoc ba s6 co ki s khéng c6 gia tri thay thé ban dién
ttr gbe. T chirc, ca nhan c6 thé in Hoc ba s dé theo dai, luu trir.

5. Hoc ba s6 da l,<1 s6 hop 1€ c6 hiéu luc thuc hién giao dich trong tit ca cic co s&
gido duc trén toan qudc.

6. Hoc ba sb sau khi da ky sb dugc gui vé luru tri tip trung tai H¢ théng Co s& dit
lidu Hoc ba sé cua trudng (CSDL Hoc ba s8). Hé théng cung cdp dudng lién két (link)
tra ctru Hoc ba sb dé phuc vu nhu cau khai thic thong tin.

Pidu 5. Tao lip, quin Iy va phat hianh Hoc ba sb

1. Hoc ba sb dugc tao lap tir co s& dit lidu cia nganh GDPT (vé két qua hoc tap
clia hoc sinh) bai cdc phan mém quan Iy cia nha trudng c6 chire néng tao 1ap Hoc ba
s, bao dam céu tric g0i tin dung d8 trao ddi thong tin (giao dich dién tir) theo quy dinh
ctia B4 GDDT, c0 ky s6 ciia gido vién chu nhiém, nguoi dimg diu co s& gido duc dé
xéc thuc giao dich dién tir, bao dam két ni dir liéu Hoc ba s vé CSDL Hoc ba s6 clia
B6 GDPT dé phuc vu quén ly va khai thac sir dung.

2. Nha truong thuc hién tao 1ap, phat hanh, quan ly Hoc ba sb va chiju trach nhiém
vé tinh day du, chinh x4c cua hoc ba dbi véi hoc sinh hoc tap tai truong. Khi hoc sinh
chuyén trudng, thuc hién chuyén giao Hoc ba sb theo quy trinh, thu tuc quy dinh.

3. Hoc ba s6 clia hoc sinh nha truong duge dong goi gui vé CSDL Hoc ba s6 ctia
B6 GDPT @& cép nhat 1én Cdng tra ctru Hoc ba phuc vu truy cip, tra ctru hoc ba toan
qudc theo 02 thoi diém nhu sau: (1) Trudc ngay 30 thdng 6 hang nam ddi véi hoc sinh
da hoan thanh Chuong trinh 16p hoc, Chuong trinh tiéu hoc; (2) Trudc ngay 25 théng
8 hang nim déi véi hoc sinh can dugc danh gid bd sung dé xét hoan thanh chuong trinh

16p hoc.
4, Thue hién Hoc ba s6 theo mo hinh ki thuat thong nhit, lién thong trong béc
hoc phé thong (tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd théng) bdo dam vé ndi dung,
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gid tr] phap ly theo quy dmh phap ludt lién quan aé (Imy thé hoe ba g gidy trong quan 1y,
sir dung; bao dam lru trir ddy di, chinh xdc thung tin vé két qu.l hoc tip, ren luyén cua
hoc sinh lron;; qua trinh hoc tdp tgi cde co sa gido (Iuc nhit quén, toin ven lhumr tin
khi Hoc ba so di duge phdat hanh (khong the lh.ly ddi thong tin); bao dam an ninh, «
todn, bio mdt thong tin ¢d nhan theo quy dinh cia phéip lujt,

Ditu 6. Sir dung Hoe by sb
l. Su dung bin g L,my Hoc ba sO: Ban g U.\y ”QL ba s6 ¢ ndi dung va the thirc in
nhu miu hoe ba do B GDDI quy d|nh Khi ¢ln, noi sir d\”li, hoc ba ¢6 theé tra cin

(theo md tra c1ru duge cung c.\p) trén Con;3 tra ciru hoe ba deé xdc thye noi dung thong
4
tin clia ban giay Hoe b so.

2. Sir dung Hoc ba s trén moi tnmm, s0: Hoc ba 50 duge sir dung dé thyc hu,n
cdc thu tyc hanh chinh trén mm lrmmg s0. Cdc thi ue h.mh chinh trén moi truimg 56
(trwe tuyén) sir dung Hoc ba s0 (ban mém) trich xudt tir Cong tra ciru hoe ba.

3. Tra ctru Hoc ba s6: T chire, cd nh.m duge c.lp quyeén ¢6 thé tra ciru thongj tin
hoc ba theo quy dijnh ctia phdp ludt trén Cong tra ctru hoc ba, Vlg,c tra ctru phai dam
bao bién phap bdo mdt, an toan théng tin cd nhin. Thong tin vé két qua tra ciru trén - 5
Cdng tra ctru hoc ba c6 gid trj phép ly dé xac thye.

4. Thyc hién céc tha tuc hanh chinh: Cac phan mém, g dung, cac djch vu cong s
truc tuyen trong nganh gido duc Pllal bao dam cac chuc ning thuc hién céc thi tuc hanh £ 7C
chinh sir dung hodc lién quan dén thong tin Hoc ba 5.

Di¢u 7. Cic hanh vi i nghiém cAm

1. Can tr¢ trai phep cc c4 nhén, td chirc cung cap, sir dung Hoc ba s0; ngan chin
trai phép qua trinh truyén, guri, nhin Hoc ba so.

2. Truc txep hogc glan tiép phé hoai hé thdng cung cdp giai phap Hoc ba sd; can
trd hoat dong cung cap va sir dung dich vu Hoc ba so.

3. Ding céc cdng cy, chuong trinh hay bét cr hinh thirc nao khac lam thay déi di
liéu ciia Hoc ba s6 di ky so.

4. Gian lan, lam gia, mao nhan, hodc huéng din ngudi khac lam gia Hoc ba s0.
5. Str dung Hoc ba sé khong hop 1¢ dé thyc hién cdc giao djch.
Chuong 11
TRACH NHIEM QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO
Pidu 8. D6i voi nha trudmg
1. Thanh lap Ban quan trj Ilqc ba s0, xay dyng quy ché quan ly Hoc ba s6 ctia nha
truorng, phan cong nhiém vy cy thé cho cac thanh vién; cup nh{t dA) 0 thong tin ¢dn

bo gi4o vién, nhén vién, hoc sinh va xcp logi hoe tup, rén luy¢n cha hoc sinh trén Hg
thong quén ly thong tin nha trudng va thye hign ky so ding quy djnh.

2. Quin ly tht ¢4 cdc tai khodn sir dung H¢ théng quan 1y théng tin nlm trudng tai
khoan chir ky s0 tai nha truémg, kiém tra viée thye hién cac quy dinh vé bio mit tai
khodn,
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3. Quy dinh thoi diém khoéa, mé, bdo cdo Hoc ba s cua don vj 1én CSDL Hoc ba

SO.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh ve cap nhat két qua nhan xét, danh gia, diém
sb, cac théng tin khac ctia hoc sinh va ky s6 vao Hé thong quan ly thong tin nha truong.

5. Chiu trach nhiém tao lap, ky sb, phét hanh va quan ly Hoc ba sb dbi véi timg
hoc sinh hoc tdp tai nha trudng. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién chuyén giao
quyén quén ly Hoc ba sé dam bao thi tuc theo ding quy dinh.

6. Lap danh sach Hoc ba s6 cin thu hdi; giri yéu ciu thu hdi, kiém tra trang thai
phé duyét thu hoi Hoc ba s6 va khéi tao Hoc ba méi thay thé.

Pidu 9. Ddi voi Hiéu trudng

1. Ky s (hoic uy quyen cho Phé Hiéu trudng ky s6) xéac nhan két qua dénh gia
cua gido vién trén Hé théng quan ly thong tin nha trudng vao cudi nim hoc hoic ban
in Hoc ba s ctia hoc sinh khi chuyén truong.

2. Chju trach nhiém quan ly tai khoan cd nhén trén Hé théng quan ly thong tin nha
trudng va chimg thu s6 ¢4 nhan duoc cip.

Pidu 10. Doi véi nguoi quan tri

1. Tiép nhan, luu trir Hoc ba s tir céc co s& gido duc khac chuyén dén; Hoc ba sé
chuyén di theo chi dao va phé duyét ciia Hiéu trudng.

2. Cap nhat danh sich hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.

3. Chiu trach nhiém quén ly tai khoan ca nhan trén Hé théng quén ly thong tin nha
trudng va ching thu so ciia nha trudng dugc cép.

4. Khai bo chimg thu sb cia co s& gido duc tidu hoc; ding ky chimg thu sb cia
nha trudng; kiém tra trang thai ching thu s6 dugc phé duyét.

5. Khdi tao Hoc ba s8; kidm tra trang thai phé duyét chit ky sb cia nha trudng; ky
sb phat hanh Hoc ba s6 ciia nha trudng; xdc nhin hoan thanh; gti dir liéu 1én CSDL
Hoc ba s6; kiém tra lai Hoc ba sé da phat hanh (néu can).

Diéu 11. i véi giao vién chi nhiém
1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nim hoc.

2. Cép nhét théng tin hoc sinh ving, nghi hoc, chuyén 16p, chu~yén trueong theo
dinh ki hang théng; hoan thanh céc ndi dung trong hoc ba vao cudi moi ndm hoc.
3. Ky sb x4c nhan két qua danh gia, xép loai hoc sinh chu nhi¢m trén hé thong

quan ly thong tin nha trung vao cudi ndm hoc hoic xudt Hoc ba sb dé tra cho hoc sinh
khi chuyén truong (néu can).

4. Klem tra Hoc ba sb ciia 16p; gitip Higu trudng theo ddi, ra sodt thdng tin trong
Hoc ba s6 ctia hoc sinh 16p chi nhiém.

5. Chju trach nhi¢m quan ly tai khoan ca nhan trén H¢ théng quan ly thong tin nha
trucmg va chimg thu s6 cac ca nhan dugc cap, béo cdo kip thoi véi Ngudi quan tri vé
van dé sur cb, 15i cap nhat hé théng hoic céc vén dé khé khin khéc lién quan dén viée
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truy cap hé thong dit liéu.
o)« A 3 re o7 oA A A
Dieu 11. Doi véi gidto vien by mon
A ~ : hd L4 “r 4 x ‘ ~ 14 A ~ L4 -
1. Cap nhat ket qua danh gia, diém so, nhén xét mon hoc, hoat déng gido duc minh

giang day trén Hé thong quan ly thong tin nha trudng vao cudi nim hoc va ban in Hoc
ba s6 ctia hoc sinh khi hoc sinh chuyén truong.

2. Bdo mét théng tin tai khoin trén CSDL Hoc ba so bdo cdo kip thoi vdi Ban
quan tri vé vén dé sur cd, 16i cip nhat hé théng hoic cac vin dé khé khin khac lién quan
dén viéc truy cap hé théng dir liéu; kiém tra két qua danh gia, diém s6, nhin xét mén

hoc, hoat dong gido duc minh phu trach giang day.
Ditu 13. Ddi v6i ngudi tham gia quén tri, st dung CSDL Hoc ba 50

TAt ca cic thanh vién tham gia sir dung CSDL Hoc ba sb ¢ trach nhiém bao mat
tai khoan sir dung, khong : nh& ngucn khéc lam thay cong viéc cla mmh bao cdo kip
thoi v6i Ban quan tri vé vén dé su cb, 16i cip nhat hé thong hoic céc van dé kho khin
khéc lién quan dén viéc truy cap hé thong dit liu. Ngoal ra, tuy theo vai trd va trich
nhiém dugc phan cong, moi cd nhén phai thyc hién c4c nhiém vu khac theo yéu ciu

cia lanh dao nha trudng. Eo |
Pidu 14. Péi v4i don vi cung cfip dich vu Hoc ba sb 3 \\\‘::
Cung cap Hé thong thong tin quan 1y nha trudng c6 chirc néng quén ly, st dung \a:,

\-
N

Hoc ba s6 cho nha truong dim bao tao lap Hoc ba s6 ding dinh dang theo yéu cau ky 379
thuat ciia B6 GDDT, dam bao két ndi dit liéu Hoc ba s6 ctianha trudng voi CSDL Hoc
ba sb theo diing chudn két ndi do So GDDT quy dinh; cép nhat, bb sung kip thoi phan
mém va céc dic tinh ky thudt theo yéu cau clia nha truong khi cé chi dao clia co quan

quan ly gido duc cdc cép.
Chuong 111
QUY PINH VE QUAN Li VA SUDUNG HQC BA SO
Didu 15. Quy dinh phén cdng quén ly Hoc ba s0
1. Hiéu trudng chiju trach nhiém quan ly Hoc ba 5.

2. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap va phan céng nhiém vu Ban quan trj Hoc ba
sd, phan cong ngudi quén trj hé thong Hoc ba s6 ctia don vi.

3. Viéc in 4n, luu trir Hoc ba sb (néu c6) chi thuc hién & nha trudng va do Hidu
truong quyet dinh.

-1 oA » \ . - . ~ ‘
Dicu 16. Nhi¢m vu ciia nguoi quén tri hé thong

Phén quyén cho céc ¢4 nhan, nhém, t3, bd phédn sir dung Hoc ba s6; tham mury
cho Hiéu trudng dam bao cac diéu kién phyc vu hoat dong ctia hé thong Hoc ba sb.

Quan ly va bao mét dir li¢u; thyc hi¢n khoa, mor hé théng theo yéu ciu cia Higu
truong va theo quy ché quan ly, sir dung Hoc ba sd ciia S& GDDT.

pé nghl don vj cung cap djch vy cap nhét kijp thdi cdc bleu mau in 4n theo quy
ché danh gia, xép loai két qua hoc tip ctia hoc sinh khi c¢é quyét djnh thay déi, diéu
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chinh ctia cap trén (neu co).

Cép nhit dir liéu (gido vién, hoc sinh céc 16p) vao dau mdi nim hoc hoic khi cé
sir thay déi theo phan cong cta Hiéu trudng.

Phéi hop don vi cung cap hudng dan ho trg gido vién, nhan vién cia nha truong
trong viéc sir dung phan mém Hoc ba s8.

Ditu 17. Tao lip va phat hanh Hoc ba 56
1. Tao 1ap Hoc ba sb

Ngudi quan trj khoi tao Hoc ba s6 sau khi xéc nhén hoan thanh tong két nim hoc
doi voi hoc sinh.

Gido vién chu nhiém kiém tra théng tin Hoc ba so dugc khai tao. Khi cac thong
tin ctia Hoc ba s& dam bao chinh xac thi tién hanh ky sb bang chit ky s6 ctia c4 nhan.

Can bd quan ly cia nha truong thuc hién ky s6 Hoc ba s cia hoc sinh.

2. Ky sb va phat hanh Hoc ba s6

Ngudi quén tri tién hanh ky s6 phét hanh hoc ba bang chit ky sd cia to chire, xéc
nhén hoan thanh Hoc ba sb va gu1 dit liéu Hoc ba sb 1én CSDL Hoc ba sb de Phong
GDDBT tlep nhén, duyét Hoc ba s0 cta nha truong trén hé thong theo phan cap.

Pidu 18. Thu hdi Hoc ba sb

Sau khi guri dit liéu Hoc ba so néu phat hién c6 sai sot, nha trudng 1ap danh sach
Hoc ba sb can thu hdi va giri yéu cau thu hdi Hoc ba s6 trén CSDL Hoc ba s. Lién hé
v6i Phong GDDT kiém tra, xac nhan danh sach Hoc ba s6 can thu hdi ctia nha trudng,
de nghi hodc phé duyét yeu cdu thu hdi trén CSDL Hoc ba s6 theo thim quyén phén
cép.

oA . A A P i
Picu 19. Quy dinh v& in an va luu trir

Két thuc ndm hoc, Hiéu trudong quyeét dinh viéce in va luu trit ban in Hoc ba s6 (néu
can).

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Didu 20. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va st dung Hoc ba s6 dbi véi nha trudng
trén hé thng truc tuyén, ap dung ké tir nim hoc 2024-2025.

2. Quy ¢ ché dugc didu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thyc hién néu niy
sinh van dé méi hodc khong con phi hop theo tirng ndm hoc hoic tirng giai doan./.
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