UBND HUYEN PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUGC HOA B Dje lip — Ty do — Hanh phic
S6x5R./QD-THPHB Phii Gido, ngaythang Jnam 2023
QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché hoat ddng ciia truong Tiéu hoc Phuée Hoa B

HIEU TRUONG TRUONG TH PHUGC HOA B

Can cu Thong ne 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thdang 9 ndm 2020 ciia Bé
Gido duc va Pao tgo ve viée ban hanh Diéu 1¢ truong tieu hoc quy dinh chitc
ndng, nhiém vu va quyén han cia Hiéu tr wong truong tiéu hoc;

Can cir Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thdng 10 nam 2009 ciia Bo

Gido duc va Dao tao vé Ban hanh quy dinh vé ché dg lam viéc ciia gido vién phé
thong,

Can cir Théng tw 16/2017/TT-BGDPT ngay 12 thdang 7 nam 2017 ciia Bé
Gido duc va Dao tao vé hudng dan danh muc khung vi tri viée lam va dinh mirc
56 nguoi lam viéc trong cdc co s6 gido duc phé théng cong ldp;

Cdn cir theo yéu cau thuc hién nhiém vu va tinh hinh thuc té cia nha
truong,

Xét d@é nghi ctta bé phan chuyén mén,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Hoat dong cua
truong TH Phuéc Hoa B.

Piéu 2. Quyét dinh nay ap dung tir nam hoc 2023 — 2024 tro di. Quy ché
thay doi khi c6 su thay ddi vé nhan su, thay dbi quy dinh vé chire niing nhiém vy
cua timg vi tri viéc lam trong nha truong.

Diéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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QUY CHE
Hoat djng ciia lrlrb‘ng Tiéu hgc Phuée Hoa B
(Ban hanh kém theo Quyet dinh saAT0OD-THPHB ngay40 /9 /2023
cua Hi¢u truong truong TH Phude Hoa B)

CHUONG I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG
Pitu 1. Vi tri, chirc niing

TmO‘ng tiéu hoc Phude Hoa B 14 co s& gido duc phd thong ctia hé thong gido
duc qudc dan, c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con déu riéng.

Nha trudng chiu sy lanh dao cia Dang iy — UBND xa Phuée Hoa va chiju su
quan ly vé t chirc cén bd va chuyén mon nghiép vu ciia PGDBDT Pha Gido.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han ciia nh truong

1. T6 chirc giang day, hoc - tap va hoat dong gido duc dat chét lugng theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc phé thong cap Tiéu hoc do B$ truong B Gido duc va
Pao tao ban hanh.

2. Huy dong tré em di hoc ding d§ tudi, vin dong tré em khuyét tat, tré em da
bo hoc dén trudng, thue hién phé cap gido duc va chong mu chir trong cong dong
T chirc kiém tra va cong nhén hoan thanh chwong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong
nha truong va tré em trong dia ban truong dugc phéan céng phu trach..

3. Xay dung, phat t_rién nha truong theo céc quy dinh cua B Gido duc va Pao
tao va nhiém vu phét trién gido duc cuia dia phuong,

4. Thyc hién kiém dinh chét luong gido duc.

5. Quan li can bg, gido vién, nhén vién va hoc sinh.

6. Quan li, str dung dat dai, co s vat chét, trang thiét bi va tai chinh theo quy
dinh cua phap luit.

7. Phéi hop véi gia dinh, céc td chire va c4 nhan trong cong dong thuc hién hoat
dong giao duc.

8. Té chirc cho can b quan li, gido vién, nhén vién va hoc sinh tham gia céc
hoat dong x4 hdi trong cdng dong.

9. Thyc hién c4c nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép luat.
Piéu 3. Co ciu td chire, cic vi tri viée lam
1. Cic to: 7 t6 chuyén mon + 1 td vin phong
2. Vi tri viéc 1am
tn)l .1. Nhém vi trf viéc lam gén véi cong viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh (02
vi
a) Hiéu trudng;

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

b) Pho hi¢u trudng;

1.2. Nhém vi trf viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén nganh:

a) Gido vién chi nhiém (Ldp 1, 2, 3, 4, 5)

b) Gido vién day by mon (Am nhac, M§ thut, GDTC, Anh vén, Tin hoc)
b) Gido vién 1am Tdng phu tréach Dgi.

1.3. Nhém vi trf viéc 1am chire danh nghé nghi¢p chuyén méon diing chung:
a) Thu vién, thiét bj - Cong nghé thong tin;

b) Ké toén — Vin thu;

1.4. Vi tri viée lam hd tro, phuc vu:

a) Y té- CTD;

b) Bao vé:

c) Phuc vu;

CHUONG II
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC TO
biéu 4. T6 chuyén mén (T trudng)

1. X4y dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, nim hoc nhim
thuc hién chuong trinh, ke hoach day hoc va hoat dong giéo duc.

2. Thuc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat lugng,
hi€u qua giang day, gido duc va quan li sir dung sach, thiét bi ciia cac thanh vién
trong t theo ké hoach ciia nha truong. T6 chirc bdi dudng chuyén mén cho GV.

3. Hudng dén xay dung va quan ly ké hoach cé nhan cua to theo ké hoach day
hoc, phan phdi chuong trinh, cac quy dinh cia Nganh cap trén va cia Bo GD&DT.

4. Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén va ky luat lao dong cia glao vién.

5. Kiém tra danh gia, xep loai vé chuyén mén cho gido vién, tham muu xep loai
gido vién hang thang, ky va ca nam. Pé xuét khen thuong, ky luat déi véi gido vién.

6. Chuén bi ndi dung vé chuyén mén ctia to, bao céo chuyén mén 1 lan/thang.

7. Té chirc sinh hoat chuyén mén, chuyén d& chuyén mén, SHCM theo NCBH
de nang cao chat lugng gido duc theo quy dinh

8. Béo céo cho Phé hiéu trudng tinh hinh c6ng tac trong théng va ké hoach thang
toi.

9. Gitip Hiu truéng chi dao céc hoat dong glao dyc khac. Chju trach nhi¢m trude
hiéu truéng vé chét lvong v hiéu qué cong tac clia to.

10. T6 chuyen mén sinh hoat chuyén mén djnh ky 2 tuan 1 lan va céc sinh hoat
khac khi ¢6 nhu cau cong viéc.
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Picu 5. T6 viin phong
T vin phong gdm céc vién chirc lam cdng tac y té - thii quy, van thu - ké toan,
CNTT - TVTB, TPT D§i va nhan vién khac. TS vin phong cé tb trudng, td pho.

1. Xdy dyng ké hoach hoat ddng chung ctia té theo tudn, thang, nim nhim phuc
vu cho vige thyce hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc ctia nha
truong.

2. Giup hi¢u trudng thyce hién nhiém vy quan li tai chinh, tai san trong nha trudng
va hach toan ké todn, théng ké theo ché do quy dinh.

3. Boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit lugng, hiéu qua
cong viéc clia cac thanh vién trong tb theo ké hoach ctia nha truong.

4. Tham gia dénh gi4, xép loai vién chiic; gidi thidu t trudng, td pho.
5. Luu trit hé so cia truong.

’6. Theo dai, kiém tra, danh gia viéc thuc hién c:::":ng taic PCGDTH, XMC, PCCC,
y t€ hoc dudng, chit thap do, CNTT, thu vién — thiét bi, bio vé, phuc vu. #

£,
7. T6 van phong sinh hoat dinh ki 1 thang mét 1dn va céc sinh hoat khac khi cé of
nhu cau cdng viéc A

CHUONG III
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN
Dicu 6. Hiéu truéng

1. Xéy dung quy hoach phat trién nha truong; lap ké hoach va td chirc thuc hién
ke hoach day hoc, gido duc; béo céo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi déng
trudng va cdc cap cd tham quyén. Tiép thu chi dao cua Phong, l4p ké hoach tuén,
thang; chuan bj ndi dung hop hdi déng nha truong hang thang,

2. Thanh I3p céc t6 chuyén mén, t van phong va céc hoi ddng tw vAn trong nha
trudng; bo nhiém to trudng, to pho.

3. Phén cong, quan li, danh gi4, xé"p'loai; tham gia qu4 trinh tuyén dung, thuyén
chuyén; khen thuéng, thi hanh ki luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

4. Quan Ii hanh chinh; quén li va sir dung ¢6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, taj
san cua nha truong,

5. Quan Ii hoc sinh va t6 chitc cac hoat dong gido duc cua nha truong; tiép nhan,
gi6i thigu hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh khen thudng, ky luat, phé duyét két
qué dénh gi4, xép loai, danh sich hoc sinh 1én 16p, & lai 16p; to chirc kiém tra, xdc
nhén viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudng va cic
dbdi tugng khéc trén dja ban truong phu trach.

6. Du cac 16p bdi dufing vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén li; tham gia
giang day binh quén 2 tiét trong mét tun; duoc hudng che d9 phu cip va cdc chinh
sach vu dai theo quy dinh.
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7. Thuyc hién quy ché dan chi co s& va tao diéu kién cho céc td chirc chinh trj -
xd hoi trong nha trudng hoat dong nham néng cao chit lugng gido duc.

8. Thue hién xa hoi hod gido duc, phéi hop t6 chirc, huy dong cic lyc lugng X4
hi cing tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai trd ctia nha trudmg doi vo1 cong
dong.

9. T4 chirc, chi dgo thyc hién, theo ddi, dénh gid c4c phong trdo va cude vén
déng: Xay dumg truong hoc than thién, hoc sinh tich cyrc; Cude van dong No6i khong
véi tiéu cyce trong thi cir va bénh thanh tich trong gido duc; Péi méi cong tic quan
ly, gido duc; Phong chdng tai nan thuong tich va xdy dung nha truong an toan; Cong
tac Phép ché trong trudng hoc; Xay dung truong hoc xanh — sach — dep; Cudc van
dong hoc tdp va lam theo tdm guong dao dirc HCM...

Di¢u 7. Pho Hiéu trudng

1. Phé Hiéu truéng la ngudi gitip viéc cho Higu trudng va chiu trach nhiém trudc
Hiéu truéng vé nhitng viéc dugc phan cong. Cing Hiéu trudng chiu trach nhi¢m
trude cép trén vé hoat dong cb lién quan dén nha trudng. Piéu hanh hoat dgng clia
nha truong khi dugc Hiéu trudng uy quyén. Du céc lop boi dudng veé chinh tri,
chuyén mén, nghiép vu quén li; tham gia giang day binh quan 4 tiét trong mdt tuan;
dugc hudng ché do phu cap va céc chinh sach uu déi theo quy dinh.

2. Cu thé nhiém vu chinh dugc phin cong nhur sau:
a) Té chirc chi dao, theo ddi, kiém tra, danh gié toan bd hoat dong chuyén mon
ciia nha truong gém céc ndi dung nhur:

Nghién ciru, phé bién cée Chi thi, quy dinh, hudng dan vé chuyén mén va trién
khai thuc hién. ‘

Xay dung ké hoach, chi dao, to chire thuc hién, theo di, kiém tra va danh gia
toan bé hoat dong day hoc 2 budi/ngay, linh hoat.

Truc tiép giao nhiém vu vé cong viée lién quan dén chuyén mén cho cic td
trudng, gido vién day 16p.

Xay dung ké hoach, td chirc chi dao thue hién c6 hiéu qua cic phong trao thi
dua cia chuyén mon, cac chuyén dé nhdm nang cao chét luong gido duc theo quy
dinh cua nganh. ]

Xay dung ké hoach kiém tra chuyén mén, chuyén dé, kiém tra hoat dong cia
céc 16p, cuia gido vién chi nhi¢m...

Xay dyng ké hoach va t6 chirc thyc hign cdng téc kiém tra dinh ky trong nim
hoc, thyc hién danh gia chat lugng, theo ddi va de ra bi¢n phép dé thic ddy sy tién
trién chat lugng day va hoc.

Thye hi¢n danh gid chét luong, kiém tra chét luong dinh ky, theo ddi va dé ra
bién phap dé thic diy sy tién trién chét lugng day va hoc. Quén 1y toan bd hd so
quan ly va dénh gia hoc sinh, hiéu qua dao tgo.

Luu giir céc ho so chuyén mén, sb lidu kiém tra danh gia. Kiém tra va xdc nhén
céc loai ho so chuyén mén dung ky han va chiu trach nhiém vé viéc duge phan céng.

Chi dao cng tde PCGD tiéu hoc: cép nhdt hoc sinh chuyén di (dén), 14p ho so
PCGD, ho so theo d6i hoc sinh hang nim va hé so hiéu qua dio tao cia nha truong.
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Phy trach cong tac quan ly Day thém, hoc thém

Tdng hop, theo ddi, 1ap ké khai thira gidr cho CBGVNV hang théng theo quy
dinh cia PGDDT. Chju trach nhiém vé két qua ké khai thira gid cho CBGV theo
ding quy dinh vé ché d¢ thém gid cho CBGV.

Thuc hién béo céo trude hidu truéng hang tudn, thang va hang nim theo ké
hoach; chuan bj ndi dung chuyén mén béo céo cap trén va linh vuc duge hi¢u truong
phan céng. Chiju trach nhiém trudc hidu trudng vé chét lugng chuyén mén cla nha
truong; cung vai hiéu trudng chju trach nhiém trude cﬁp trén vé nhiém vy nim hoc.

b) Chi dao hoat dong gido duc NGLL, cac phong traio VHVN-TDTT, céc phong
trao thi dua khéc, ...

¢) T6 chirc quan 1y, theo déi, kiém tra, dénh gi4 hoat dgng ciia bép an tap thé
phuc vu hoc sinh ban trii va sinh hoat hang ngay ctia I6p ban tri theo diing ké hoach
va quy dinh vé vé sinh ATTP trong viéc t6 chirc ban trii trong trudng hoc. Truc tiép
chi dao va quan ly viéc thuc hién phan mém thuc don dinh dudng.

d) Quén Iy co s& vét chat nha trudng. Quén ly theo ddi, dénh gid viéc khai thac, P
str dung CSVS, thiét b, d6 ding day hoc; vin phong pham phuc vu soan giang, danh
gid hoc sinh; hé so s6 sach ciia ctia GVCN, GVBM, céc ti dd dung phuc vu ban tri.
Tiép nhan céc & xuit mua sim, stra chita lién quan dé trinh Hiéu truéng phé duyét.
Tham muu v6i Hiu trudng viéc tu stra co s vét chit thuong xuyén va trong hé.
Theo dbi kiém tra viéc tu sira dam bao chét luong thiét bi, may méc khi di duogc tu
sira. Phoi két hop thyc hién diing nguyén téc thu tuc giao nhin tai san trong nha
truong. Theo doi, ki€m tra, ddnh gid cac hoat dong vé xdy dung canh quan méi
truong trong nha truong

e) To chirc, chi dao thuc hién, theo d6i, danh gia Hoat dong Vi su tién bo cia
phu nir.

f) Tham muu xdy dung ké hoach, té chirc thuc hién, bo cdo két qua hoat dong
cua Hoi dong truong cho Chu tich HD truong.

g) Chi dao céng tac cham séc sirc khoe cho CBGVNYV va HS.

h) Dy céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén Ii; tham gia
giang day binh quén 4 tiét trong mét tuin; duge hudng ché do phu cip va céc chinh
sach uvu dai theo quy dinh;

i) Thye hién cac nhiém vu khéc theo tinh chat céng viéc hang thang khi dugc
Hiéu trudng phan cong.

j) Thay m3t Hiéu truong dieu hanh hoat dong clia nha trudng khi dugc uy
quyén. ‘

k) Tham gia tich cuc, ddy dii cac 16p tap huan, bdi dudng cia cac cép.

Diéu 8. Gido vién day 16 va gido vién day by mén

1. Giang day, gido duc dam bao chit lugng theo chuong trinh gido duyc, ké
hoach day hoc; xdy dung ké hoach bai day va trinh BGH duyét trude khi 1én 16p;
thuc hi¢n nghiém tiic, cong tam, khéch quan vigc kiém tra, danh gia, xép loai hoc
sinh; quan I hoc sinh trong céc hoat déng gido duc do nha trudng td chirc; tham gia
cac hoat dong chuyén mon; chju trach nhiém vé chit luong, hiéu qué gidng day va
gido duc ctia 16p phu trach.
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2. Tich cue, chil ddng, sang tao trong d8i méi phuong phép day hoc nham phét
trién nang luc, phdm chét hoc sinh, thye hién c6 hiéu qua chuong trinh GDPT, vén
dung STEM trong day hoc va cdc ndi dung gido dyc tich hgp theo khéi/lép duge
phén cong.

3. Tham muu td chitc cic phong trao nham phét trién niing luc, phdm chat clao
hoc sinh theo b mén, 16p duge phan cong. Chju trach nhi¢m to chirc luyén tép, boi
dudng dé hoc sinh tham gia dat hiéu qua cao.

4. Trau ddi dgo dirc, néu cao tinh thin trdch nhigm, git gin phdm chat, danh
dy, uy tin clia nha gido; guong mAu trudce hoc sinh, thuong yéu, déi xr cong bing
va ton trong nhéan cdch cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh déng clia hoc
sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

5. Hoc tép, rén luyén dé nang cao strc khoe, trinh d§ chinh trj, chuyén mon,

A a » A “ ™ Ao i) P .q A

nghiép vu, ning cao trinh d¢ Tin hoc, ngoai ngit, d6i mdi phuong phép giang day dé

néng cao chét lugng gido duc. Khai théc va sir dung tot céc thiet bi cong nghg, img
dung tot CNTT trong giang day.

6. Té chirc bdi dudng va phu dao hgc sinh cia khéi/lép, mon duge phén cong
phu trach. Thue hién nghiém tic quy dinh viéc day thém, hoc thém trong va ngoai
nha trudng, chéng nhiing tiéu cuc trong viéc day thém nhu: giang day khong hét néi
dung quy dinh ctia PPCT trong gi¢ chinh khoé hogc ther o day ludt phén trong tam...

7. Cé ké hoach cong tac chii nhiém 16p cu thé, quan 1y 16p hoc bang céc bién
phép tich cuc, phti hop véi tinh hinh cu thé ctia mdi 16p. Chuén bi chu déo ndi dung
hop phu huynh dinh ky. Tim hiéu, nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mét de bo
sung bién phép gido duc sat dbi tuong, nham thic day su tién bd cua ca 16p... Téng
két, danh gi4 tinh hinh cia 16p 1 lAn/théng (theo di trong sb chti nhiém) va bé sung
bién phap cho thang tiép theo.

8. Quan ly co s¢ vat chét,;trang thiét bi, khai thac va sir dung hiéu qua trong
giang day cong tac theo tinh chat nhiém vu dugc phén cong.

9. Tham gia cong tac phé cdp gido duc tiéu hoc.

10. Gido vién dugc phan cong phu trach chinh cong tic PCGD TH: Ra sodt,
téng hop sb lidu didu tra tré trong do tudi. Tham muu xay dung ké hoach thuc hién
cdng tac PCGD hang nam. Tong hop, doi chiéu, kiém tra va bio céo két qua PCGD
hang nim. Luu trit ddy du ho so PCGD: Ké hoach, danh sich diéu tra, s pho cép,
QD cong nhan PCGD TH, ...

11. Thuc hién nghia vu cdng dén, cic quy dinh cua phap luat va cia nganh,
cac quyét dinh ciia Hiéu truong; nhén nhiém vu do Hiu truong phan cong, chiu sy
kiém tra, danh gia ctia Hiéu trudng va céc cap quan li gido duc.

12. Xéy dung mdi quan hé thén thién, gin b6 véi ddng nghiép, phoi hop tét
véi CMHS trong cdng téc gido duc.

13. Nghi phép phai c6 ly do, c6 giéy phép trude mot ngay, dugc sy dfing y cia
hiéu truéng (hoic phé hidu truong khi hiéu trudng di vang), trir truong hop 0m dau
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dot Xudt. Cac tiét, budi nghi phai co gidy kham ciia bénh vién tir tuyén huyen tro Ién
dé giai quyet ché do cho gido vién day thay Trucmg hop nghl khéng c6 glay kham
ctia bénh vién tir tuyen huyén trd 1én thi gido vién ty chi tra ché do cho gi4o vién day

thay gitup minh.
14. Phéi hop vai Doi Th1eu nlen Tién phong Hé Chi Minh, gia dinh hoc sinh
v céc td chirc xa héi lién quan dé t4 chirc hoat dong gido duc.

15. Phoi hop chit ché véi Ban DDCMHS va phu huynh hoc sinh cta 16p trong
viéc gido duc hoc sinh; chu dqmg phéi hop voi glao vién bd mdn, Doan thanh nién,
Di TN va cdc t chire xa hoi ¢6 lién quan dé gido duc hoc sinh.

16. Thyc hién nghiém tac ndi quy, quy ché nha trudng va céc quy dinh vé vin
héa tng xir, dao dirc nha gido. Thuc hién cic nhiém vu khac theo quy dinh ciia phap
ludt va dieu 1¢ nha truong.

17. Tham gia tich cuc, ddy du cac 16p tap hudn, bdi dudng cua céc cép.

Ditu 9. Giso vién Téng phu trach Ddi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh R
via sao nhi di’jng '

1. Tong phu trach Dgi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh chiu tréch nhiém
moi hoat dong ctia Doi theo tinh chat, nhiém vu quy dinh cua Dgi va giao udec thi
dua cia huyén doan.

2. Tham muu cho Hiéu trudng cac ké hoach té chiic hoat dong Poi, Hoat dong
TN, hoat ddng cua Ddi theo quy dinh.

[T

3. Chju tréch nhiém chinh trong viéc t6 chic céc hoat dong gido duc NGLL va
cac hoat dong trai nghiém sang tao trong ti€t sinh hoat dudi c, HDTN theo chi
diem hang thang, hoat dong trai nghiém STEM.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua cép trén.

5. Tham gia tich cuc, ddy da cac 16p tap huan, bdi dudng cia céc cap.
6. Day 16p 1/3 sb tiét quy dinh (8 tiét)

Diéu 10. Ké toan — Viin thu

Nhiém vu ké todn:

1. Mo sb va ghi chép cac loai so sach ké toén theo quy dinh. Bao quan, sir
dung chinh xac, cin than toan bj céc hd so sb séch ké toan.

2. Tiép nhén, cdp nhat, ban giao, theo ddi, kiém tra, phén tich danh gia tinh
hinh quan ly, sir dung tai san, kinh phi cta don vi.

3. Tham muu hiéu trucmg ké hoach str dung kinh phi dugc cap cho don vi theo
dinh mirc kinh phi khoén va huéng dén cia PGD&DT, xdy dung quy ché chi tiéu
ndi bg. Tét ca nhimg noi dung tham muu phai dam bao ding theo quy dinh va nguyén
téc ti chinh va chiu trich nhiém vé nhimng ndi dung da tham muu.

4. Huéng dan cac by phan, cac ca nhén l1dp day du hd so chimg tir kinh phi
hoat dong dung quy dinh, kip thoi vé céc hoat dong da duyét chi.
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5. Chiju trach nhi¢m vé viée 1ap hd so, quyét toan day di cic ché d6 chinh xdc
ciia CB-GV-NV, béo cdo cong téc tai chinh va thyc hién cong khai theo quy dinh.

6. Lép chimg tir, quyét toan kinh phi tién luong, céc khoan phu céap, hoat dong
dugc duyét cap.

7. Dbi chiéu kinh phi gitta ké todn - thi trudng - thi quy. Péi chiéu sd séch
quan ly tai san hang thing voi bao vé, can bd thu vién - thiét bi, cac bd phan khic
co lién quan.

8. Tham gia theo ddi thu — chi kinh phi ngoai ngén séch theo ding quy dinh,
cong khai cac khodn thu chi trong va ngoai ngén sach hang thang trude hoi dong su
pham va niém yét bang tin.

9. Nim bit viing chiic va giai trinh rd rang ché do thira gio ciia ting déi tuong
trong nha truong.

10. Thuc hién nghiém tic phdn mém quan ly, thu — chi khong dung tién mit

11. Thuc hién cac ché do béo céo tai chinh, bao hiém xa hoi ding qui dinh.

12. Thyc hién nghiém tac ché d6 quan ly tai chinh, mua sam tai san phai dugc
duyét ke hoach ctia Higu truong.

13. Soan tho céc van ban tai chinh, hop dong,...

14. Tham gia truc theo doi hoat dong hing ngay cla truong theo phan cong.

15. Tham gia tich cuc, ddy di cée 16p tap huan, bdi dudng cia cac cap.

Nhiém vu Vin thu

1. Tiép nhan, vao s6 dang ky cong van di— dén, chuyén giao van ban di— dén.

2. Quan ly con diu va dong du cac vin ban ding quy ché.

3. Bao mait cong tac vin thu trong co quan.

4. Tham gia tryc theo doi hoat dong hang ngdy cla trudong theo phan cong.

5. Tham gia tich cyc, ddy du céc 6p tap huén, bdi dudng ciia cic cap.

Pidu 11. CNTT, Thu vién — Thiét b

Cong nghé thong tin:

1. Chju trich nhiém quén 1y, theo d5i tit ca cac thiét bi, cac hoat ddng lién quan
den CNTT. T6 chitc trién khai cong téc tmg dung CNTT toan truéng c6 hiéu qua,
boi dudng k¥ nang img dung CNTT cho gi4o vién va can bd quan ly gido dyc. Xay
dung ké hoach néng cao chat lugng hoat dong cua cac co s¢ dir ligu cua don vi.

2. Phuy trach cong tdc quan trj hé thong (mg dung CNTT, Chuyén dbi s6 trong
day hoc theo huéng dan Phu luc dinh kém Quyét dinh 4725/BGDDT ngay
30/12/2022 ciia BGDDT Bé chi s6 danh gid mirc d¢ chuyén doi so. Kip thoi tham

L ¥

muu cho Higu truong vé viée xdy dung céc diéu kién vé CSVC, trang thiét’bi, phan
mém dép tmg yéu cau phuc vu chuyen doi s trong day hoc va trong hé thong quan
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trj; tham muu ban hanh quy ché quén 1, khai thac, str dyng céc phin mém, céc img
dung chuyén ddi sb

3. Td chirc huéng din gido vién khai théc, sir dung céc phdn mém, céc (mg
dung chuyén déi s6 theo quy ché dé ra. Béo céo, danh gi4 dinh ky va c6 giéi phép
kip thoi nhiim thyc hién hoan thanh t8t nhigm vy chuyn ddi sé theo quy dinh.

4. Cap nhjt ddy du dit liéu trén cac phAn mém quan 1y dé phyc vu cong tac quan
ly, gido duc ctia nha trudmg. Thyc hién ché do bdo cdo Coéng tac CB, bdo cdo céc noi
dung cdc phan hé quan ly dinh ky, dot xuét cho PGDDT. Théng ké, bo cio dinh ky
cong tdc quan ly Cén b{, céc bio cdo thong ké lién quan dén hoat dong gido duc,
cong tac to chire, ddi ngli gido vién do Hiéu trudng phén cong.

5. Chiu trach nhi¢m theo d&i, quan 1y, xdy dung ndi dung ding tai Website ciia
nha trudng (NGi dung déng tai 1én Website phai duoc phé duyét ctia Hiéu trudng).

6. Tong hop tét ca cde s6 lidu lién quan dén cac linh vue hoat dong cia nha
truong (Doi ngil, hoc sinh, chat lugng, thanh tich, thi dua,.. )

7. Tham gia tryc theo d3i hoat dong hing ngdy cuia trudng theo phén cong.
8. Tham gia tich cuc, ddy du c4c 16p tap huén, bdi dudng ciia cic cap.
Thur vién — Thiét bij:

1. Chiju tréch nhiém vé céng tac quan ly tai san, sach bdo va co s vét chit ciia
thu bién — thiet bj nha truong giao.

T s

2. X4y dung ké hoach thu vién, quan ly sép xép ngin nip, khoa hoc dé tién loi
cho viéc tim sach.

3. C6 ké hoach bd sung sach gido khoa, sach tham‘ khao, sach nghiép vu...Thue
hién cho muon sach, doc sach, bao hang ngay va thu hoi mugn sach hang tuan, hang
ky, hang ndm, phat trién phong trao doc sich trong nha truong. Ung dung c6 hiéu
qua phan mém quan ly thu vién.

4. Quan ly tai sén thu vién, hé so sb sach mugn, tra ghi chép ddy di ding quy
dinh, so theo dbi sach bao...

5. Tiep nhan, cap nhit, phan b cho cac 16p theo ké hoach da dugc lanh dao
phé duyét moi thiét bi, DPDDH dugc cap phét hoéc ty mua. Bio quén tét cac trang
thiét bj.

6. Xay dung ké hoach theo dai, kiém tra, céip nhét s liéu sir dung va lam PDDH
hang thang.

7. Tham muu bd sung céc loai trang thiét bi, DDDH va té chirc hoat dong thi
dua l1am bo sung thiét bj va PDDH,

8. Lap day di ho so sb sich, ghi chép day du tai sén thiét bi; c6 sb ghi chép
muon va tra, sap xép ngan nap tién lgi cho viée sir dung; chju trich nhiém neu xay
ra hién tuong méit mat. ..

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

10

9. Quan ly co s& vit chit nha trudng. Tiép nhan céc dé xuat mua sim, sira chira
lién quan dén CSVC, thiét bj do dung trong céc 16p, phong chirc ning nhu dién, dén,
quat, chc may méc thiét bj CNTT, hé thdng PCCC,.... dé trinh Higu trudng phé
duyét. Tham muu véi Hiéu truong vige tu sira co so vat chéit thuomg xuyén va trong
he. Theo dai kiém tra viéc tu sira dam bao chit lugng thiét bj, may méc khi da dugc

tu sura

10. Hoc tip ning cao chuyén mon nghiép vu.

11. Tham gia tryc theo ddi hoat dong hing ngdy clia trudng theo phén cong.

12. Tham gia tich curc, day du céc 16p tap huén, bdi dudng cua céc cép.

Didu 12. Nhiin vién y té - Chir thip - Thi quy

Y té - Chir thip dé:

1. Chiju trdch nhiém vé cong téc quan ly tai san, dung cu va co s& vét chét clia
phong y té dugc nha trudng giao.

2. Thiét 1ap day du ho so hoat ddng ctia phong y té, cong tac cham soc sira khoe
cho CB-GV va hoc sinh.

3. True tiép theo ddi, théng k&, tb chire céc cong téc vé phong chéng dich bénh,
cong téc tiém ngira bénh dich theo yéu cau chi dao cla cap trén.

4. Cham soc strc khoé ban dau cho hoc sinh. Khdm strc khoé dinh ky va phén
loai sirc khoé hoc sinh. Quén ly ho so sirc khoé hoc sinh.

5. Giao duc, tuyén truyén kién thtre giit gin stte khoé cho hoc sinh, lam tot cong
tic phong bénh va cong tac nhan dao xa hoi. Trién khai cac chuong trinh phong
chéng cac bénh thuong gap, phong chong bénh tat hoc dudng (cong veo cdt song,
cén thi) va tai nan thuong tich trong truong hoc.

6. Xay dung ké hoach phéi kéthop véi TT y t& xa, huyén trong viéc kham chira
bénh cho gido vién, hoc sinh.

7. Phéi két hop vén dong, tuyén truyén vé cong tac bao hiém y té dén gido vién,
CMHS, hoc sinh nham dat két qua cao trong viéc tham gia bao hiém y t&, tong hop
danh sach hoc sinh tham gia bao hiém y te.

8. Thuc hién cong tic CTD theo dinh huéng clia CTD xa va tinh chét cong viéc
cua nha truong.

9. Phu trach cong tac khuyén hoc. Tham muu trong viécra soat, 1ap danh sach
hoc sinh ngheo, hoc sinh c6 hoan canh khé khin de dé xuat nhén qua va hoc bong
tir ho trg ciia cdc manh thudng quén, cac nha hao tam... Quan ly va cap nhat day du
sb “TAm long Vang”, danh sach hoc sinh ky nhén dam béo ho so day du, dung doi
tugng, ding muyc dich sir dung tir nguon ho trg.

10. Phéi hop theo ddi viéc thuc hién cong tac vé sinh méi trudng trudng hoc,

kidm tra tinh hinh céc 16p hoc nhu: dén dién, quat, ban ghé hoc sinh, tw thé ngdi viét
cua hoc sinh, ...
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I1. Trong va chdm soc vudn cdy thude nam clia trudng,

12. Phéi két hop theo di, kiém tra vé sinh, ATTP ctia bép 4n ban trti, cin tin
nha trudng. Xdy dyng thyc don bén tri, 1ap bang tinh nguyén liéu thuc phim, lién
hé nha cung cdp nhdp thyc phdm hang ngay, hang tuin dé dim bao thyc phim cho
cdp dudng ché bién cho hoc sinh, Chi dao nhan vién nha bép nhén thuc phim cép
nht dy du, ding quy dinh vao sb kiém thye 3 bude.

13. Tham gia tryc theo ddi hoat dong hing ngay cia trudng theo phén cong.

14. Tham gia tich cuc, day du céc 16p tap huén, bdi dudng ciia cac cip.

Thi quy:

1. Ddm béo thiét lap ddy da céc hd so gidy &, chimg tir rd rang, chinh x4c, ¢6
chit ky day du cia b phén, ca nhan khi nhan kinh phi (tuyét déi khéng nhan thay,
ky thay).

2. Thu giir lap hé so sb sach cac loai, cac khoan thu - chi.

3. Mua sam céc loai dung cu sinh hoat hang ngay trong co quan.

4. Dbi chiéu sd sach hang théng véi ké toan va trinh hiéu truong ky duyét. 1
- ~ .. ? |
Piéu 13. Nhin vién phuc vu \P

1. Thuc hién n}liém vu theo sy phén cong ciia Hiéu trudng hodc ngudi duge
Hiéu trudng uy quyén.

2. Hang ngay v¢ sinh, don dep sach sé trong va ngodi khu vuc hanh chinh, hanh
lang khu vyc phong by mon, cic phong nghi cia gido vién, phong hop Hdi dong,
phong 4.0.

3. Phéi hop vinh vé hang ngay khu vuc san trudng, vé sinh khu vyc nha vé sinh
cua gido vién.

4. Phuc vy ddy di nu6c udng cho khu hanh chinh; phuc vu viée tidp khéch cia
lanh dao nha truong, cac by phén.

5. Phéi hop sép xép va v¢ sinh sach s& san khau, cac phong chuin bj hop, Hai
nghi, hoéc to chirc cac buoi lé, ...

6. Dam béo tryc ddy di theo phin cong ciia nha trudng, thyc hién ding néi quy
co quan.

Piéu 14. Nhén vién bio vé

1. Chiu trach nhiém trude moi cong vige diéu dfng, phén cong clia Hiéu truéng
hodc nguoi duge Hiéu trudng uy quyeén.

2. DPam bao an ninh, an toan co s¢ vit ghét nha trudong 24/24, ghi nhin moi dién
bien tinh hinh ra, vao nha truong, khong dé ngudi la mit hay ngudi khong c6 phén
sy ra vao nha trudng.

3. Bao vé toan b tai san c6 trong khudn vién nha trudng; hang ngay cé trich
nhiém theo ddi, khéa cira toan b cac phong hoc va phong chirc ning ciia nha truong.
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4. Hudng dan gido vién, hoc sinh, PHHS & xe, dua ruée hoc sinh ding noi
quy dinh.

5. Phéi hop véi nha truong trong viéc gidm sat, kiém tra viéc sir dung thiét bj
dién, may bom nuéc dam bao an toan, tiét ki¢m. Vén hanh hé théng PCCC dinh ky
theo quy dinh.

, * . A r A 5 " 3 ‘ a4 .
6. Dam bao nghiém tuc vigc tryc cdng ra vao cla truong trong suot thoi gian
lam viéc clia trudng trong ngay.

7. H trg cong tac chdm séc vudn hoa, cdy canh trong nha truong, hd trg xr ly
nhanh céc trudng hop hu hong thiét bi vé sinh, dién ¢ méc don gian.

8. Dam béo truc diy di theo phén cong cla nha truong, thuce hién dang noi quy
CO quan.

Pidu 15. Nhin vién vé sinh

1. Thuc hién nhiém vu theo sy phin cong cua Hiéu trudong hodc ngudi duge
Hiéu trudng iy quyeén.

2. Hang ngay vé sinh, don dep sach s& toan bd khudn vién trong va ngoai cong
trudng, cac day cau thang.

3. Thudong xuyén lau chui, cha rira, vé sinh sach sé& toan b hé thong nha vé sinh
ciia hoc sinh dam bao khong c6 mui héi, xir ly rac hang ngay.

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 16. Quy dinh vé bién ché tiét day

Thyec hién theo quy dinh ctia Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang
10 nm 2009 ciia B Gido duc va Do tao vé viéc ban hanh ché o lam viéc dbi véi
gufo vién phé thong va Thong tur s 15/2017/TT-BGDDT ngdy 9 thang 6 ndm 2017
ciia B Gido duc va Pao tao vé viée sira ddi, bd sung mot sb didu cia Quy dinh ché
dd lam viée ddi véi gido vién phd théng ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21 thang 10 ndm 2009 cua B0 Gido duc va Dao tao.

Pitu 17. Gid giac lam viée

1. Déi véi gido vién day l6p:

Gidr 1én 16p: Theo quy dinh vé thoi gian biéu va s6 tiét day hoc dugc phan cdng.
Giso vién chi nhiém phai c6 mit 16p trude gid vao hoc it nhét 10 phut, gido vién by
mén c6 mit trude tidt day it nhat 5 phit.

Riéng thir hai hang tudn, budi sing gido vién tham gia sinh hoat dudi co luc 6
gidy 45 phut.
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2. Déi v6i nhan vién hanh chinh:

Budi sang 6 gidr 45 phut dén 11 giv 00. Budi chidu 13 gios 45 pht dén 16 gio
40 phut.

Déi véi CB, GV lam cdng tdc quan ly bén trd, bao mau: trong giir hoc sinh ban
tri tir khi két thic tiét hoc budi sang dén khi vao hoc budi chidu.

3. Dicu 18. Ché dd hdi hop

Hop HDSP: 1 lan/thang. Hop dot xudt khi can thiét.

Hop chuyén mén: it nhat 11an/thang

T6 chuyén mén: 2 lan/thang.

Hop giao ban lanh dao: 1 lan/ thang va d6t xudt khi cé cong viéc cén thiét.

Hop HDTD khen thuong, ky luat: theo dinh ky (2 14n/ndm) va dét xuét theo

quyét dinh cta hiéu trudng khi ¢é nhitng viéc can thiét. o

Hop tap thé lanh dao: 4 1n/nam va khi cin thiét. ;'ﬂ

Cén b9, gido vién, CNV phai di hop dung gio, trong khi hop dién thoai dé ché
do yén lang, khéng dung dién thoai vao viéc riéng; hoan thanh cac nhiém vu dugc
giao diing tién do.

Diéu 19. Quy dinh vé hanh vi, ngon ngir irng xi, trang phuc ciia gido vién
va hoc sinh khi dén truong

1. Gido vién

Thyc hién Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT, ngay 16/4/2008 vé viéc ban
hanh Quy dinh vé dao dirc nha gido.

Thuc hién ding theo quy dinh vé quy tic tmg xtr dbi véi CB, GV, NV va hoc
sinh theo quy dinh cia Thong tu 06/2019/TT-BGD&PT, ngay 12 thdng 4 nim
2019 cua B9 gido duc va Pao tao vé viéc ban Thong tu quy dinh Quy tac img xir
trong co s& gido duc Mam non, co so gido phd thong, co s gido duc thudng xuyén;
Quyét dinh 22/2022/QD-UBND ngay 29/7/2022 ctia UBND tinh Binh Duong vé
Quy ché vin héa cdng vu tai cac co quan trén dia ban tinh Binh duong; Quyét dinh
143/QD-THPH ngay 27 thang 8 nim 2019 cia truong TH Phuée Hoa B di ban
hanh.

2. Hoc sinh

Hanh vi ngon ngit ctia hoc sinh phai ¢6 van hod, phit hop véi dao dirc 1i song
cua lira tudi tiéu hoc.
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Hoc sinh méc ddng phuc c6 phu hi¢u cta trudng, phai gon gang, sach sé&, thuén
tién cho viéc hoc tép va sinh hoat & trudng.
Thyc hién ding theo quy dinh vé quy tic (g x(r d6i hoc sinh theo Thong tu

py L P43 A
06/2019/TT-BGD&DT, ngdy 12 thang 4 nam 2019 ciia Bo gido dyc va Pao tao ve
duc Méim non, co 0

viéc ban Thong tu quy dinh Quy tic mg xir trong co 80 giao
gidgo phd thong, co s¢ gido duc thuong xuyén; Quyét dinh I43/QD;THPH ngay 27
thdng 8 nam 2019 cta trudng TH Phude Hoa B da ban hanh; Quyét dinh 269;’QB-
THPHB ngay 10 thang 11 nam 2021 ctia truomg TH Phudc Hoa B quy dinh ve Noi
quy truong hoc.

Dicu 20. Cong tic phoi hop

1. Véi cap uy Ding trong nha truong

Chi B6 lanh dao nha trudng va cic t chirc Poan thé bang quan diém, chu
truong, nghi quyét...

2. Véi céc td chire doan thé trong nha trudng

Phéi hop dé t6 chirc thyc hién c6 hiéu qué toan bo céac hoat dong gido duc cla
nha truong.

3. Véi lanh dao cap trén, chinh quyén dia phwong va Ban dai dién Cha
me hoc sinh.

Chép hanh nghiém sy linh dao ctia Phong GDDT; ctia Chinh quyén dia
phuong va cdc co quan quan ly cép trén vé cac hoat dong ciia nha trudng; bio céo,
dé xuét y kién dé giai quyét kip thoi nhimg hoat dong chung ctia don vi.

CHUONG V
QUY PINH VE THONG TIN, TRUYEN THONG TRONG CONG TAC
Pitu 21. Quy dinh vé thong tin

1. Khong quay phim, ghi 4m, chup hinh céc ndi dung hoat dong ctia nha truong
dé phét tan, sir dung thong tin vao muc dich riéng ca nhan gay anh huong dén uy tin,
danh du cia dong nghiép va don vi.

2. Céc n6i dung thong tin dugc thuc hién qua céc vén ban chi dao, cac ndi dung
trién khai trong céc ky hop, trén Email; trén Website; cac ndi dung trén cac Group
clia ing dung Zalo do nha trudng thiét lap.

' 3. C4c nhém ding chung trén phin mém zalo cua tiéu hoc Phuée Hoa B do
H;fjau trudng, Phé Hiéu truong hodc ngudi phu trach duge ity quyén thanh 1ap dé trao
dO‘vl thong tin hoat dong chung cho nha trudng nhu: nhém Truong Tiéu hoc Phude
Hoa B, nhom Quan 1j PHB; nhém chuyén mon, nhom timg 6 khéi, nhom Chi b,

.. chi dung cho céng viée chung, tuyét déi khong dua cac ndi dung cé nhan riéx{g
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tu vao chia sé, ban ludn va khong lay thong tin tir cdc nhom trén dé phat tan ra ngoai
vOi myc riéng riéng tu ca nhan gy anh huéng dén uy tin, danh dy cta ddng nghiép,
tap thé.

4, Céc ndi dung thong tin trén hop ter Gmail ctia nha truong chi Hiéu trudng,
Ph6 Hiéu truéng, Van thu, CNTT duge quyén truy cAp va xit ly cong viéc theo nhiém
vu dugc phan céng.

5. Thye hién ngh1em tic quy dinh vé an ninh mang theo gh1 dinh so
53/2022/ND-CP ngay 15 thang 8 ndm 2022 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu clia Ludt an ninh mang.

Diéu 22. Quy dinh vé cong tic truyén thong

1. Vién chirc phy trach CNTT chiu trach nhiém theo doi, quan Iy, xay dyng noi
dung dang tai Website cua nha truong, T chirc truyén thong da phuong tién nham
tuyén truyen, dinh huéng céc chu truong, chinh sach moi vé gido duc; chu dong xir
Iy cac van dé truyén thong tai dia phu'cmg, nang cao viéc phan tich va xir ly thong
tin dé dap mg yéu cau truyén thong cia  Nganh. Chu dong viét bai, dua tin vé cac
ndi dung lién quan dén UDCNTT, chuyen dbi sb, hoat dong ciia thur vién, thiét bi,
cac Hoi nghi 16n cua nha truong, ... nhim tao sirc lan toa sau rong trong don vi va e
ngoai xa hoi. ‘ ‘ ‘ i

2. Phé Hiéu trudng chiu trach nhiém ve chinh vé cong tac truyen thong, phan
cong gido vién viét bai, duyét bai va dang tin cic ndi dung thude linh vuc chuyén
mon, cong tac ban tra nham tao suc lan toa séu rong trong don vi va ngoai xa hm

3. Gido vién: Lam tt cong tac truyén thong, tich cuc viét bai, dua tin vé cdc
hoat dong day va hoc, sinh hoat chuyén moén gido duc KNS, tréi nghiém, cic hoat
dong phat trién nang luc pham chét hoc sinh ctia khdi/I6p minh phu tréch hodc viét
bai, dang tin theo sy phin cdng cua Pho Hiéu trudng,

4. Tng phu trach D6i Lam chiu trich nhiém viét bai, dua tin vé cac hoat dong
Dai, hoat dong gido duc, hoat dong trai nghiém, GDKNS ... nham tao sirc lan toa
sdu rong trong don vi va ngoai xa héi, tranh thu su ung do, dEmg hanh ctia phy huynh
hoc sinh de phong trao va hoat dong ciia nha truong ngay cang 16n manh.

5. Y té, Chir thap d6 ddy manh cong téc tuyén truyén vé gido duc sirc khoe, cic
bién phép phong nglra cac bénh hoc duong, bénh theo mua, dich bénh, ... dé CB,
GV, NV va hoc sinh niam bit kip thoi va ¢ bién phap bao vé sirc khoe ban than.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Di¢u khoan thi hanh
Quy ché ndy dugc thong nhat thuc hién nghiém tic trong toan thé CBGVNV
ctia nha trudng ké tir nam hoc 2023 - 2024, Quy ché sira dbi, b sung khi ¢6 su thay
d6i vé vin ban quy dinh cia cép trén, vé nhén sy trong nha truong va phai dugc
thong nhat ctia toan thé hdi ddng su pham nha truong
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Viéc chép hanh thyc hién ding quy ché 1a mt chi tiéu trong nhan xét, danh
gia xép loai CC-VC va trong thanh tich thi dua, khen thudng cudi nam.

Néu c4 nhan khéng chdp hanh hodic chdp hanh khdng dang cc diéu khoan
quy dinh trong quy ché, hoi dong ky ludt nha truong sé xét hinh thirc xr phat, ky
ludt tuy theo mirc d§ vi pham.

Pitu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va thay thé Quyét dinh
s 249/QD-THPHB ngay 10 thang 10 nam 2022 ctia trudéng TH Phudc Hoa B.
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