PHONG GDPT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGIITA VIET NAM

TRUONG TH PHHUOC HOA B Djc lip — Tw do — Hanh Phiic
$6 :.41./QD-THPHB Phuée Hoa, ngay 03 thangdanim 2022
QUYET DPINH
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Veé viée ban hanh ndi quy lam vic ciia nhan vién phuc vu
nha bep, ciin tin, bio miu trong thye hién cong tac ban tra
Nam hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG TH PHUGC HOA B

Can cir Théng tur 28/2020/TT-BGD1?T ngay 04 thang 9 ndm 2020 cia B
Gido duc va Ddo‘ tao vé viéc ban hanh Diéu ¢ tru'(?ng tiéu hoc quy dinh chirc néing,
nhiém vu va quyén han ciia Hiéu trucng truong tiéu hoc;

Can cit Thong tu s6 15/2012/TT-BYT ngay 12 thang 9 nam 2012 ctia B§ Y z"é'
Quy dinh vé diéu kién chung ddm bado an toan thuc pham déi véi co sé san xudat,
kinh doanh thuc phdam;

Cdn cit céng vin sé6 220/PGDDT-NGLL ngay 12 thang 8 nam 2021 cia
Phong Gido duc va Dao tao vé viéc huémg dén té chire thuc hién céng tdc badn tru,
can tin;

Can cit ké hoach s6 32/KH-THPHB ngay 07 théng 02 ném 2022 vé ké hoach
thuc hién cong tdc bdn trii nim hoc 2021 -2022;

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy lam viéc ciia nhan vién
phuc vu nha bép, cin tin, bao miu trong thuc hién cong tac ban trd ctia truong TH
Phudc Hoa B nam hoc 2021-2022.

] {?iéu 2. Quyét dinh 4p dung cho nim hoc 2021 - 2022 trg di. Ngi quy co sira
doi, bo sung khi c6 sy thay doi vé noi dung quy dinh ciia Théng tur va theo yéu cau
tinh chat cong tac ciia nha truong.

Diéq 3. Toan thé c4n bd, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay. ‘
Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- PGDDT;
- Lwu: VT.
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PHONG GDDT PHU GIAO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUOC HOA B Djc lip - Tw do - Hanh phic

Phude Hoa, ngayld™ thang 9.2 nim 2022

- NOQI QUY LAM VIEC )
VIEN PHUC VU NHA BEP, CAN TIN, GIAO VIEN, BAO
THUY'C HIEN CONG TAC BAN TRU NAM HQC 2021-2022

Nhim dam bao tdt viéc chim séc sirc khée cho hoc sinh va cc yéu cau vé
sinh ATTP trong t& chirc ban tru;

Truong TH Phuéc Hoa B xay dyng ndi Quy lam viéc cia gido vién chu
nhiém, bdo mau, nhan vién phuc vu nha bép, cdn tin trong thuc hién céng tac ban
tri cua truong TH Phuéc Hoa B nim hoc 2021-2022 nhu sau:

1. D6i v6i Giso vién chii nhiém

Téng hop s6 HS dang ky #n bén tri hang ngay chim nhit 15h00 d& chét sé
hoc sinh &n clia ngdy hém sau, vao sb theo d&i chi tiét sé khiu phén in dé tong hop
béo cho bd phin nha &n.

Hét gi® hoc budi sang, kiém tra sé lugng hoc sinh ban tra d& bio céo sé sut
&n thuc té. Cudi thdng ghi thong béo thu chi tién an cia timg hoc sinh giri vé gia
dinh.

Thu, 18p danh sich hoc sinh dn ban tra va ndp tién in cla hoc sinh trong
théng, quyét toan v6i ké todn nha truong.

2. Gido vién lam cdng tic bio miu

Huéng dan hoc sinh thay dd ban trq, xép hang trat tu xudng phong @n dam
bao dan cdch, rira tay trude khi #n, huéng din cac em ngdi dang vi tri 16p theo quy
dinh.

Rén cho hoc sinh né nép trat tu khi xudng nha an, xép hang, ngdi din cach,
han ché tiép xuc, khong néi chuyén trong khi an. Theo doi timg hoc sinh dé nhic
nhd, chdm soc cho hoc sinh an hét khiu phén an.

- Co trach nhiém quan li hoc sinh trong khoang thoi gian cac em #n trura va
nghi trua tai trudng, kiém tra st sé hoc sinh truéc khi in va trude khi ngu.

Linh hoat tb chirc c4c hoat dong giai tri cho hoc sinh trong thoi gian sau khi
an, trude khi di ngi nhu: Doc truyén sach béo, ké chuyén, nghe nhac...gi4o duc ki
ning song, ki nang ty phuc vy, y thirc giit vé sinh, chdm séc strc khoe ban than cho
hoc sinh.

Hudng dan cdc em nim ngl ding vi tri quy dinh. Thyc hién tét vide giit vé
sinh phong ngy.

Dugc quét bang CamScanner

Py,

AL

c

100



2

Hét thoi gian nghi trua nhiic nhé cde em xép gon gdi, chin vao vi tri quy
dinh, chdm séc cho hoc sinh &n xé, chinh dén trang phuc, dau téc trude khi chudn
bi budi hoc.

3. Nhitng quy djnh ciia nhéin vién phuc vu nha bép

a) Quy dinh d6i véi bép trudng va nhin vién cip dung

* Bép trudng

Tiép nhin thyc phim hang ngay lac 6 gi¢ 00 phat: Kiém tra chit luong
nguyén liéu, han sir dung, giéy kiém dijch tirng 16 hang, kiém tra s6 lugng, ghi vao
s6 nhép nguyén lidu thyuc phdm. (néu nguyén liéu thuc phdm khéng dat yéu céu
phai kip thoi bdo ngay vé trudng ban quan 1i d& ¢ bién phép xir 1i kip thoi).

Tham muu véi Ban quan i 1én thuc don dam bao hop li, di dinh dudng va
thay d6i mén 4n thudmg xuyén. Phai ddm bao c6 mit 100% trong thoi gian nhan
thue phim tuoi va ché bién thuc pham, phan chia thirc in.

Khéng tu y thay thé nhan vién hodc tw y cho nhan vién nghi lam viéc khi
chua ¢6 sy déng ¥ cua lanh dao nha truong.

Bép trudng khéng tu ¥ giao viéc ném ném thitc &n, ché bién moén #n cho
nhin vién va phai hoan toan chju trich nhiém khi thitc #n khéng dam bao dinh
dudng, khéu vi cta da sé nguoi an.

Khi c6 phan anh ctia nhan vién, gido vién, hoc sinh trong ché do #n udng,
khiu phén an, chit lugng bira an, can bio cdo ngay vdi lanh dao nha truong dé kip
thoi xir 1.

Tham gia day du cac 16p tip hudn vé céng tic vé sinh an toan thuc phim va
kham sirc khée dinh ky (6 thang/l4n).

Quan li va nhic nh& nhan vién thuc hién nghiém tic viée tiét kiém dién,
nudc trong qua trinh sir dung.

* Nhin vién cip dudng:

Nhan vién phuc vu bép #n ban tri phai dam bio cé mit 100% trong thdi gian
nhan thyc pham tuoi va ché bién thuc phim, phan chia khiu phn an.

Thyc hién dGng nhiém vu bép truéng phén cong, ché bién thirc in dam bao
dung quy trinh, dam bao hop vé sinh, ATTP.

Khi cé phan 4nh cia gi4o vién, hoc sinh trong ché d% n ubng, khiu phén in,
chit lugng bita n, can béo c4o ngay véi bép truéng, lanh dao nha truong @& kip
thoi xir li.

Thyc hién nghiém tic viéc tiét kiém dién, nude trong qua trinh sir dung.

Nhan vién phuc vy phai tham gia ddy du cac 16p tap huln vé cong téc vé sinh
an toan thyc phim va kham sirc khée dinh ky (6 thang/lan).

b) Cac quy dinh trong lam viéc
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Nhén vién cép dudng phéi dugc tiém it nhit 2 mii ngtra Covid-19, dam bao
Test nhanh x4c suét djnh ky dé kidm tra phong, chéng dich Covid-19

Miic trang phuc bao hé riéng, theo quy dijnh, mic tap dé, deo khau trang, doi
mii che t6c khi ché bién thyc phém.

Thye hién quy trinh ndu in theo diing quy trinh bép mét chidu, sir dung ding
cac dd ding, dung cu ché bién cia thic phidm tuoi séng va thyc phim chin riéng
biét.

Gilt méng tay ngin, sach s&. Ria tay bing xa phong trude khi tiép xtic véi
thuc pham.

Khéng chui tay vao quan 4o, tap dé.

Khong deo dong hd, b trang strc khi ché bién va tiép xtic truc tiép véi thuc
phim.

Khéng #n uéng, hut thudc, khac nhé trong khu vuc ché bén thuc phim.

Khéng ding tay béc truc tiép thirc an. Sir dung dila, mudng, ging tay nilong
dé chia thirc an.

Thudng xuyén vé sinh dung cu ché bién, khu vuc ché bién, nha an, thu don
rac thai...

Khéng cho vit nudi vao khu vic ché bién, nha an.

Thye phim tuoi khi nhén xong phai ché bién ngay.

Thuc hién so ché thuc phém trén ban, khong so ché dudi san nha.

Che day thitc &n cin than sau khi dugc ché bién.

Thyc hién day du viéc bao quéan thuc phim, luu m3u thirc in 18 thidy 24 gio.

DPam béo chét luong trong timg bita &n: Dinh dudng can ddi hop i, phu hop
v6i khiu vi cua da sb nguoi an, chét va lvong phai ddm bao sy can b?mg cho timg
ddi tuong hoc sinh, com va thirc in phai dam bao con néng 4m khéng dé ngudi
lanh.

¢) Thei gian Iam viéce

Thoi gian lam viée: Tir thir hai dén thtr séu hang tuin (Trir ngdy 1& nha trudng
s€ thong bao sau)

Thoi gian 1am viéc trong ngdy: Tir 5 gid 30 dén khi hoan thinh cong viéc budi
chiéu nhim dam bao thoi gian hoc sinh in nhu sau:

+ Budi trra: Giy chuin bi com trua: 09 gi& 45 phit. Gid #n trra: 10 gio 00
phiit dén 11h30.

+ Budi xé: Gid chia phdn 4n xé&: 11 gio 30. Gid an xé: 13 gidy 55 phut.

4. D6i véi nhan vién ban ciin tin

Can tin phai dam bao viéc giit gin v¢ sinh trong khu vuc ché bién thirc in,
chira dyng thirc &n, khu vuc nha in va rira dung cy phuc vy #n uéng.
Trang bj diy dii dung cu vé sinh: chdi, sot réc, thube phun xit con tring.
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Trang bi ddy du, phu hop dung cu bao quan thirc an (tu, nip day néu cd).
a) Thirc an

Céc loai banh, keo do cong ty san xuét phai ¢am bao 1o v& ngudn gbc suat xi,
han sir dung, dia chi lién lac ctia cong ty.

Cac loai banh keo do c4 nhén, dja phuong san xuit pha1 dam bao noi san xuat
c6 gidy phép kinh doanh hofic dugc co quan chirc ning kidm tra chirng nhén vé vé
sinh an toan thyrc phim.

Cac loai banh keo phai c6 han str dung rd rang, khéng ban cac logi banh keo
trdi ndi trén thi truong ma khong rd ngudn goc, khong 13 han sir dung.

Céc loai thirc &n, banh keo do cén tin tyr ché bién pha1 tudn thu nghlem cong
tac vé sinh an toan thuc pham tir khau nguyén li¢u sach dén khau ché bién sach.

Niém yét bang gia trén céc mit hang.

b) Nudc udng

Céc loai nudc udng phai dam bao tét vé thanh phan dinh dudng, ngudn goc
han sir dung.

Khong tu y ché bién cac loai nudc udng ma chua duge sy cho phép cua nha
trrong.

Khong bén cic loai nudc nhu rugu, bia hodc cac chét kich thich bi nghiém
cam.

¢) Cac loai khic

Tt ca céc loai thirc in, nudc wéng khi di qua han sir dung thi can tin thu gom
va xu ly, khong dugc bay ban.

Tuyét d6i khong ban banh trang tron cho hoc sinh. Khéng duge ban cac loai
dd choi mang tinh bao lyc cao nhu dao, kiém, sung... Khong dugc ban céac thuc
phim mang nhan hiéu cua Trung Quéc san xuét.

Can kiém tra tdt cic mit hang c6 mau sic, c6 mui thom d& tranh nhan bén céc
mit hang dugc phbi tron cac phu phdm mau ¢6 hai cho sirc khée.

d) Diéu kién kmh doanh

Chu can tm c6 gidy chimg nhan vé vé sinh an toan thyc phdm do co quan ¢
thdm quyen cép nhitng mit hang dugc ban trong cén tm

Cé gidy phép kinh doanh do co quan ¢6 thAm quyén cép.

Nhéan vién phuc vu dé tham gia day du cac 16p tap huén vé cong tac vé sinh an
toan thuc pham.

Nhan vién ban can tin dugc tap huin kién thirc vé vé sinh an toan thyc pham
va kham strc khoé dinh ki.

Nhan vién ban hang phai dugc tiém it nhét 2 mii ngira Covid-19, dam béo
Test nhanh dinh ky d& kiém tra phong, chéng dich Covid-19
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Trén day 1a nhitng an quy lam vigc, dé nghi can bo gido vién, nhan vién phuc
vu nha bép, cin tin, bao miu thuc hi¢n nghiém tic cdc ndi quy di dé ra, trong qué
trinh thye hién c6 gi vuéng méc lién hé BGH cé hudng giai quyét kip thoi./.

Noi nhin: f"“) Ty ] E TRUONG
- BGH, ru/ TRUDH A
- Nhin vién nha bép, ciin tin; (3{ TIEuHOC |?
- Bio méu; | PHU’JF HOA B /=

- Luu: Hd so ban tri.
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