PHONG GDDPT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUOC HOA B Pjc lip — Ty do — Hanh phiic
$6:A81/QD-THPHB Phii Gido, ngay30 thdng 8 nam 2023
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché chuyén mon trong nha truong
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUGC HOA B

Can cir Thong e jS/ZOZO/TT BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bé
Gido duc va Dao tao ve viée ban hanh Diéu I¢ truong tiéu hoc quy dinh chirc

nang, nhiém vu va quyen han cia Hiéu trudng tmang tiéu hoc;
Can cir Thong tw 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nim 2009 cia Bé

Gido duc va Pao tao vé Ban hanh quy dinh vé ché dg lam viéc ciia gido vién ph5
thong,

Can cir Quyét dinh 16/2006/QD-BGDDT ngay 5 thing 5 nim 2006 vé
Ban hanh chuong trinh gido duc pho théng;

Can cir Thong tw 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 nam 2018 cua
BGDDT vé ban hanh chuong trinh gido duc pho thong,

Can cir Théng twe s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua
Bé Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh chudn gido vién co so gido duc phé
thong;

Can cir Cong van 2345/BGDDT-GDTH ngay 07 rhang 6 nam 2021 vé
viéc huedng dan xdy dung ké hoach gido duc cia nha truong cap tiéu hoc;

Can cir vao tinh hinh thuc té ciia don vi trong viéc thue hién ké hoach
chuyén mon ndm hoc, viéc té chitrc quan 1y hoat dong day va hoc trong va ngoai
nha truong cia don vi,

Can cir vao ngi dung théng nhat cia tdp thé gido vién tai phién hop
chuyén mon ngay 21 thang 8 nam 2023;

Xét dé nghi ciia bé phin chuyén mon nha truong,
QUYLT DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém thao Quyét dinh ndy Quy ché chuyén mén truong
TH Phudc Hoa B

Diéu 2. Quy ché chuyen mén chi ép dung dbi véi tap thé, ca nhan dang
cdng tac hoc tap va lam viée tai truong Tiéu hoc Phude Hoa B.
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Quy che chuyén mén duge dp dung tir nim hoc 2023-2024 tror di. Quy
ché stra ddi, bd sung khi ¢6 sy thay di ctia cdc van ban chi dao vé vé nhiém vu ._

gido duc trong nha truong.

Dicu 3. Bo phan chuyén mén; van phong; to chuyen mon; céc by phéan
lién quan va toan thé can bd gido vién cia trudng Tiéu hoc Phudc Hoa B chiu

trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.
Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: % 1‘13: TRUONG
- PGD (béo cio): ,-u/ TRUONG.
- Nhur diéu 3; '__ TIEUHOC |
- Lwu: VT.CM. \FHU{JE HOA 8 /-,

NEa Thi Minh Hué
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_ QUY CHE CHUYEN MON
g i M theo Quyét dinh s6/81/QD ~THPHB, ngay30 thang 8§ ndam 2023
e\ ‘

o/ cia Hi¢u trucng truwong Tiéu hoe Phuée Hoa B)

Chwong 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Déi twgng ap dung

Quy ché nay dp dung cho toan bd can bd, gido vién, nhan vién Trudng TH
Phuéce Hoa B.

Quy ché quy dinh vé thuc hién hd so chuyen mon cda gido v:cn, t6 chuyén
mdn, cdc by phén, ca nhén theo nhiém vy duge giao; quy dinh vé cc hoat déng
chuyén mén, hoat déng gido duc va phuc vu gido duc trong nha trudng.

. A r A A
Dicu 2. Muc dich, yéu cau

1. Quy ché nham ap dung théng nhit cac quy dinh vé& né nép hoat dong
chuyén mén, hd so s6 séch cua can bo, gido vién trong truong; tao thuén lgi cho

t6 chuyén mén va Ban g gidm hiéu nha truong trong viéc quan ly, t6 chirc va chi
dao cong tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mén la co s¢ dé Ban giam hiéu va céc t6 chuyén mén td
chire thuc hién nhiém vu chuyén mon cua can bg, gido vién trong nha truong; la

cin cir dé danh gia, xép loai cén bd, gido vién theo huéng dan cia BGDPT,
SGDDT Binh Duong, PGDDT Phu Gido.

3. Moi can b6, gido vién va nhén vién c6 trach nhiém thuc hién nhimg ndi
dung quy dinh trong quy ché nay.

Chwong 2: NHUNG QUY PINH CU THE VE HO SO SO SACH
Diéu 3. Hd so quiin Iy hoat ddng gido duc ciia nha truong
1. $6 ding bd.
2. Hoc ba.
3. Bang tong hop két qua danh gia gido duc ciia 16p.

4. Ké hoach chién luoc phat trién nha tr udng va ké hoach hoat dong gido
duc theo nam hoc.

5. 86 quan ly can b, gido vién, nhan vién.

6. Ho so phd cap gido dyc.

7. Hd so quén 1y tai san, tai chinh

8. S6 quén ly céc viin ban,

9. Ho so gido dyc hoc sinh khuyét tat (néu c6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
Diu 4. Ciic logi hd so, sb sach ciia gido vién

1. Ké hoach bai day
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2 So ghi chép tong hop:

3 So cht nhiém (d6i voi glao vién chli nhiém). of WO
4. 50 cong téc Di (d6i véi Téng phu trach D). PR R
5. S& truc ban (Bao vé) '

(Céc logi hé so cd nhén cuia gido vién phai dugce luu va bdo quan it nhar 5
ndm)

Il r L] l x L4 - x A - b1 r
Pidu 5. Cac loai hd so, so sich ciia to chuyén mén, viin phong, cic bd
phan

A A A ”
1. HO so to chuyén mon

a) Ké hoach chuyén mén to (Bao gom ké hoach nim, hoc ky, thing; ke
hoach bdi dudng thudng xuyén; ké hoach tb chirc chuyén dé chuyén mon; ké
hoach bdi dudng, phu dao hoc sinh; ké hoach sinh hoat chuyén mén, ...)

b) S6 ghi bién ban sinh hoat chuyén mén;

¢) Ho so luu: céc vin ban chi dao vé chuyén mén

2. Ho so to viin phong

a) Ké hoach t6 (K& hoach nim, thang);

b) SO truc viin phong;

c) S6 bién ban sinh hoat 5

d) Sé tiép cong dan

3. Ho so thw vién

a) K& hoach hoat ddng thu vién;

b) S6 dang ky SGK;

¢) Sb ding ky ca biét;

d) S dang ky sach, bao, tap chi;

e) S6 muon sach cia gido vién;

g) S6 muon sich cta HS.

k) H so mua sém, bd sung sach, bao, tai ligu thu vién

h) Bién ban kiém ké thu vién hang nim

4. Hb so thiét bi

a) S& thiét bi, d6 diing, do choi hoc sinh clia nh trudng

b) S5 kiém ké thiét bi t6i thiu

¢) S6 theo ddi muon d6 ding day hoc cua trudng; d6 dung day hoc ty 1am
cua giao vién

d) S theo ddi mua sém, sira chita thiét bi
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e) S6 theo doi Vl(;C su dung thiét bj (Luu céc Bién ban ban giao trang thiét
bi, PDDH; Bién ban kiém ké thiét bj hing nim)

Dicu 6. Quy dinh ghi chép, cip nhit mgt sb loai hd so
1. Ké hoach bai day

- Soan, day dung, day du céc tiét hoc theo PPCT, TKB di xay dung va
dugc BGH nha trudng phé duyét.

- Ké hoach bai day bing viin ban Word: cu trtic bai soan theo mau hudng
dan tai phy lyc 3 cia cong vin 2345/BGDPT-GDTH, thuc hién ky b, luu trit
trén File tap trung trén Link Google Drive.

- Céc ké hoach bai day bing giéo 4n dién ti, video bai giang, e-learning
phai chuyén luu trén thu muc Drive cla nha truong dé td truéng chuyén moén,
BGH duy¢t dung lam ngudn hoc liéu thma khéo cho toan truong.

- Ke hoach bai day cia gido vién phéi dugc t6 truong chuyén mon ky duyét
hang tuan trudc va ky trude 1 tudn. Chuyén mon truong ky duyét hang thang.

-Ké hoach bai day phai thé hién r5 viéc dbi m&i phuong phép day hoc, bao
dam chuén kién thirc k¥ nang, dinh huéng phat trién ning luc cta nguoi hoc phu

hop véi timg dbi twong hoc sinh, theo huéng phat huy tinh tich cuc, sang tao va
nang luc tu hoc cua hoc sinh.

- Tét ca ké hoach bai day bang vin ban Word dugc trinh bay bing Font chir
Times New Roman, size chir 13-14, tiéu dé bai day chit in hoa, ddm. Céc tiéu

muc 16n dung ky hiéu chir s6 La mi va chit in hoa dam, cac tiéu muc nhé ky
hiéu bang s tu nhién, chit thuong, dam.

2. Quy dinh vé quén li va soan ké hoach bai day ki s6

GV trinh bay ké hoach bai day bang file word. Luu tén file gido 4n cd
nhan theo thir tur Tudn.tén lép (VD: Tuanl.1Al). GV nop vé t6 khéi trudng vao
ngay thir sau hoic thir bay ké hoach bai day cho tuan sau.

Khoi mrorng ki duyét (ki s8) sau d6 tong hop céc file tudn trong thang cia

timg gido vién vao 01 folder riéng cho gi4o vién d6. Luu folder theo tén giao
vién (VD: Thu Hing).

Khoi truéng vao dudng link nop gido an theo tiing thang vao Google Drive
cia truong theo dudng link:

https://sites.google.com/pg. sgdbinhduong.edu.vn/khbd2324/trang-
ch%E1%BB%A7

(ndp vao ngay thir hai hogc thir ba clia tudn cudi théng).
3. Cic s6 ghi chép khae

- 86 ghi chép téng hgp cua gido vién dung dé ghi chép ndi dung cic cudc
hop HPSP, sinh hoat chuyén mon trucrng/to, ..., du gid va theo dm dénh gia két

qua hoc tap cua hoc sinh. Gido vién ¢6 thé sir dl,mg chung 1 quyén sb tong hop
hodc tach nhé sb ra dé tién ghi chép.
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- Céc loai sb ghi chép, s& bién ban cudc hop phai ghi chép cén than, dam
bao diy di céc ndi dung co ban cia céc budi hdi hop, sinh hoat. Tuyét doi
khong sir dung hinh thire cat dédn ndi dung in sin vao trong so.

4. C#c ké hogch
- K& hoach xdy dung phai dyra trén can cit céc vin ban chi dao ctia cép trén.

- Pam bao du céc ndi dung trién khai thye hién theo chi dao, cé giai phap,
chi tiéu thuc hién phi hgp vai thye té, co tinh kha thi.

A R A A
5. Ho so' to chuyén mon

- S hop td: Bién ban hop td khéi chuyén mén (M3i budi hop mot bién
ban) v6i ndi dung 3 phan: rat kinh nghiém, dé ra nhiém vu chuyén mén va
hudng thye hién, vén dung cu thd, Noi dung hop dam béo tép trung thdo ludn
chuyén mon, cac bién phép giang day hi¢u qua. Bién béan thuc hién theo mau
chung quy dinh.

- Hb so t chirc chuyén dé: c6 ddy du ké hoach chuyén de, béo cdo tham
luén, bién ban trién khai.

- Céc bang, biéu thong ké theo yéu cau.

- Hd so thao giang: c6 diy di ké hoach thao giang, SO du gid cua gido
vién trong khoi, bién ban gop y tiét day cua khoi.

Tét ca cac hd so khéi dugc khéi trusng quan ly, sip xép khoa hoc theo
ding trinh tu va ndp vé BGH trudc ngay tong ket nam hoc moi nam.

6. Cach danh gia, ghi chép, cip nhat hd so' dénh gia hoc sinh

Déanh gi4 hoc sinh thuc hién dang theo quy dinh ciia Théng tu so
22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 cia Bd Gido duc va Dao tao vé viéc sira
d6i mot sd quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s6
30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 cua B Gido duc va DPao tao; Thong tu s6
27/2020/TT-BGDDT ngs‘}y 04/9/2020 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh quy
dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc).

Giso vién c6 thé kiém tra thudng xuyén trong qua trinh day hoc hodc bang
mot bai kiém tra viét nhung dam bao nhan xét dé dong vién, khich 1¢ hoc sinh.
Gido vién ¢6 thé nhan xét bing 10 hay ghi 16i nhin xét. Cén chi trong nhiéu dén
viéc sira sai cu thé trén mdi bai lam cua hoc sinh nhim gidp cdc em thiy rd
nhimg chd sai va tu khac phuc cho bai lam sau

Céch cép nhat ho so danh gia:
a) Bang tdng hop két qua danh gia gido duc clia 16p

- Pinh ky (gitta ky 1, cuf‘}i ky 1, gitrta ky 2, cudi ndm): Trudc ky kiém tra
dinh ky, bo phan CNTT chuyén bang téng hop cho gido vién cap nhit két qua
dénh gia thuong xuyén cho hoc sinh ctia 16p/mén minh phu trach, hoan thanh
cap nhét trude ngay kiém tra dinh ky it nhit 2 ngay. Bo phan CNTT khoa bang
tong hop.
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- Sau khi c6 ket qua kiém tra dinh ky GVCN, GVBM cép nhét két qua
kiém tra vao bang tdng hop va dénh gia xép loai dinh ky theo quy dinh.

- Dbi véi dbi tugng hoc sinh khong du diéu kién 1én lé'p phal kiém tra
lai/rén luyén thém trong hé, sau khi ¢6 két qua kiém tra lai, glao vién phél lién
hé bd phan CNTT dé cap nhét lal két qua va dénh gi4 hoc sinh (két qué kiém tra
lai chinh 1a két qua dénh gia cudi nam hoc dé xét Ién 16p cho hoc sinh).

b) S6 hoc ba:

- Cudi nam hoc, sau khi c6 két qua danh gi4 hoc sinh cudi nim, GVCN
GVBM cép nhit két qua hoc sinh thuge lop/mon minh phu trach. Ghi cén than,
sach dep bang but bi xanh, tuyét doi khong thy xo4, khéng dung ky hiéu khac,
sau khi cdp nhat day di, GVCN gip BGH dé ky duyét hoc ba cua 16p.

- Néu ¢6 trudng hop phai diéu chinh diém, két quéa danh gia phai xin y kién
lanh dao rdi méi duge didu chinh bang céch ding bat bi do gach xéo trén
diém/két qua dénh gid, ghi két qua dung bén canh bang but bi do.

- Luu y: Dm voi hoc sinh pha1 kiém tra lai do khong du diéu kién 1én 16p,
gido vién dé trong phéan diém kiém tra cuéi ndm hogc két qua danh gia thu'cmg
xuyén cho c6 két qua duyét cia nha truong vé diém kiém tra lai, két qua rén
luyén thém trong hé méi ghi vao hoc ba.

- Suir dung hoc ba dién tir ddi voi hoc sinh 16p 1, 2 (ndm hoc 2023-2024)
tiép tuc dbi véi 16p 3, 4, 5 cho céc nam tiép theo. Thuc hién viéc cap nhat, quan

ly, danh gia, ky duyét theo quy ché quén ly, st dung hé théng quan tri nha
truong trén mdi trudng sb ctia nha truong.

CHUONG 3. QUY DPINH VE CAC HOAT PONG CHUYEN MON
Piéu 7. Thue hién chwong trinh va thoi kho4 biéu

- Thyc hién chuong trinh dam bao ding phan phéi chuong trinh, by mén

quy dinh theo ké hoach gido duc ctia nha trudng dam bao ding tién dd khong
day don, day ép, cét xén chuong trinh.

- Thuc hién nghiém tic céc tiét day trong thdi khoa biéu. Khi TKB cé didu
chinh phai thé hién trong ké hoach bai day. Thoi khéa bidu do Phé higu trudng
xdy dung la co s phap li dé quan li chuyén mén.

- Thuc hién nghiém tuc cac ndi dung 1dng ghép nhu ATGT, VSRM, KNS,
gido duc dia phuong. Khi day hoc phan gido dyc dia phuong can cht y cép nhat

céc ndi dung hoc tap gin véi thoi su qué hwong, dit nuéc, sb liéu thong ké cua
dia phuong.

Diéu 8. Quy dinh vé hoat djng day hgc tich hgp, cic hoat djng
1. Quy dinh vé tiét day hoat dong triai nghiém

Dbi véi GVCN, thuc hién thong qua 3 loai hinh hoat déng chi yéu: Sinh
hoat duéi co, sinh hoat tap thé va hoat dong gido duc theo chu dé.

e

Th
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- Tzet sinh hoat dudi co: TPT P§i phu trach sinh hoat 15 phat, 20 phat
GVCN phm hqp cing TPT D§i t6 chire cdc hoat ddng trai nghiém cho HS, thye
hién 01 tiét/tudn.

- Tiét sinh hoat tép thé: GVCN két hop hoat dong trai nghiém trong tiét
SHTT, thyc hién 01 tiét/tuan.

- Hoat ddng gido duc theo chi dé: GVCN thyc hién day HDTN theo Tai
liéu ban hanh kém‘ theo TT33/2017/TT-BGDDT ngay 22/12/2017, thyc hién
giang day 01 tiét/tuan.

2. Quy dinh vé hoat ddng gio duc STEM
Té chire thue hién gido dyc STEM tiép cén theo djnh hudng ctia Chuong
trinh GDPT 2018 theo hudng dan ciia Bo GDDT.

a) Bai hoc stem

Nam 2023-2024: Thyc hién giang day it nhéat 02 chi dé/ndm hoc. Cac

nim hoc sau thuc hién & tit ca céc chi dé, bai hoc c6 thé tich hop ndi dung
STEM thich hop.

Tai liéu tham khao: tai liu day hoc STEM cua cong ty Phuong Nam
(theo d& xudt lua chon cua t6 chuyén mén va hdi ddng truong).

b) Hoat dong trai nghiém STEM

Gido vién chu nhiém ph01 hop cung TPT Dgi xay dung va td chirc hoat
dong trai nghiém STEM 1 lan/ndm theo dbi tugng hoc sinh hodc toan truong
theo chu dé thich hop vao budi 2 nhim gitp hoc sinh phat huy ning luc, pham
chét, phat trién tu duy séng tao cho hoc sinh.

¢) Ngay hgi stem

T chirc hoat dong trai nghiém STEM thdéng qua hoat dong «Ngéy hoéi
STEM» dugc t6 chirc v6i quy md toan trudng, thuc hién 1 lan/nam dé giup HS
rén luyen ban than, ning cao kha nang lam viéc theo nhém, phat huy toi da tu
duy sang tao cho céic em.

GVCN lua chon nhimg tac phdm dep, sang tao ctia HS trong qua trinh cac
em hoat dong trai nghiém ctia ca nam hoc dé tham gia trong ngay hdi STEM.

3. Quy dinh trong day hoc tich hop

- Mdi to khdi, m01 lop phai xdy dung ké hoach, lya chon ndi dung day
hoc dé thuc hién cac tiét day tich hgp lién mon theo chi dé nham giam bat sy
tring lap trong cac ndi dung mon hoc, bai hoc gitip hoc sinh co kién thire, k§
nang tong hop lién mén tir d6 phét huy tinh véin dung thye tién cho hoc sinh.

. -Yéu cau mdi 16p/td thyc hién chuyén dé day tich hop it nhét 1 — 2 chu
dé/nam.

Pitu 9: Quy dinh sir dung CSVC, thiét bi, d6 ding day hgc
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- Méi cé nhén, bd phén phai ¢6 trach nhiém béo quan, gifr gin CSVC, trang
thiét bj da dugc trang cap. Khai thé.c va sir dung tdi da cac tinh ning ctia thiét bj
trdnh lang phi, tuyét d6i khong dé tinh trang “thiét bj dén truomg ma khong ra

lop”.

- CSVC, thiét b, dd dung da trang cap néu mét phai bdi thu&mg, néu hu
héng phai thyc hién theo ding quy trinh stra chita (1ap t& trinh dé nghi Ban quan
ly CSVC khao sat sau do trinh Hi¢u trudng xét duyét stra chira; khi hoan thanh
stra chita phai xdc nhan ni dung da sira chira, chit luong sau sira chira).

- Gido vién bd mon day tai phong chirc ning nao thi tu bao quan, vé sinh
phong do, cap nhat s6 nhét ky hoat dong cuia phong.

- Sép xép do ding trong phong/lép gon gang; trang tri ding quy dinh Xanh
- Sach - Dep.

- Phong 4.0 giao cho bd phan chuyén mén quén ly va thiét 1ap 56 nhat ky
cua phong gido Vlenllc:rp nao vao sir dung phong phai ghi nhén vao s6 nhat ky
vé thoi gian sur sung, ndi dung sir dung, tinh trang thiét bi, ... Phé Hiéu truong
phai xay dung ké hoach khai thac va sit dung Phong 4.0 hleu qua tranh dé lang
phi; Nhan vién phuc vu co trach nhiém v¢ sinh dinh ky phong, gido vién sir dung
phong ¢6 trach nhi¢m to chtre cho hoc sinh don vé sinh, sap dat lai d6 diing ngin
nap, ding vi tri sau mai tiét day/budi day.

- B phén thu vién — thiét bi c6 ké hoach tao diéu kién cho gido vién muon
PDDH day du, kip thoi va c6 ké hoach hd tro gido vién trong viéc to chire cho
hoc sinh thuc hanh thi nghiém ciing nhu céc tiét day ngoai troi theo yéu cau cia
timg khoi.

- T6 chiic cho gido vién trong khéi thi lam PDDH (qua céc dot thi dua cia
trudng). Khai thac ¢ hidu qua céc thiét bi, dd ding duoc trang cdp cho céc 16p,
Tang cuong vén dung CNTT va sir dung bang tuong tac trong viéc day hoc.

Diéu 10. Quy dinh vé viée dur gio tham lop

Dé gbp phan ning cao tay nghé, mai gido vién (GV) can chu trong viée du
gio thdm 16p sao cho c6 higu qua, tranh trudng hO’p tham gia mét cach nuen
cucrng, chiéu 1¢ mang tinh ddi phé nhu vao 16p du gid khong ghi chép, trao ddi
viéc riéng, khong c6 y thire tu nhin xét, danh gia tiét day.

Gido vién du gio trong l(hcu cua minh trong nhiing tiét thao giang ngoai ra
du gio nhimng khdi khac khi tréng tiét.

Piéu 11. Quy dinh vé sinh hoat Chuyén mén, to khdi
- Hop chuyén mén truong: mai théng 1 lan.
- Hop t6 chuyén mén: M&i thang hop t6 2 1dn; Néi dung sinh hoat:

Noi dung sinh hoat lan 1: Panh gia hoat dong cua thang qua va trién khai
ké hoach cua théng t6i, trién khai chuyén dé& (néu cé), nghién ctru ndi dung va
phuong phép day hoc, nghlen ciru bai day stem,...

A A\ew OA /. /
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NQl dung sinh hoat lan 2: T4 chic hoi glang va rut kinh nghiem giang

day, dé ra nhimg giai phap phu hgp nhdm ndng cao chit lugng giang day.
Nghién ctru Chuong trinh GDPT 2018,..

- Hop dét xudt: TS chirc hop dot xuét khi c6 cong viéc can thiét.

- Lu*u y: Té trudng can dy kién cong viéc va c6 sy phan cong rd rang. Gido
vién can nghién ciru bai day cho cac tudn sau dé dua ra nhitng bai hoc, bai tip

kho dé thao ludn va tim huong day (khong gidi han mon hoc). M&i GV phai ty
chon mét van dé g"\p kho khan dé dua ra té cung giai quyét.

T4 trudng: can dinh huéng ndi dung hop to tap trung vao chuyén mén va
linh hoat vé hinh thirc sao cho hi¢u qua:

+ Xay dung chuyén dé, thao giang khéi.
+ Rut kinh nghiém tiét thao giang.

_+ Danh gi4, rit kinh nghiém tinh hinh day va hoc timng 16p sau mdi l4n
kiém tra dinh ky.

+ Trao doi vé cong tac chii nhiém.

_+ Rat kinh nghiém hiéu qua nhiing phuong phéap td dé ra trong nhiing
buoi hop trude.

+ Gido vién khi néu y kién thac méc hodc dé xuat véi Ban Gidam hiéu va
céc bd phan ho tro can néu trong tdm, khong dién giai dai dong, khong quy chup
hodc t6 thai do khong hop tac.

+ Khi ghi bién ban, thu ki nén tip trung nhiing vén dé chinh, nhimg y kién

riéng cua tung thanh vién trong budi hop, tranh ghi nhitng théng bao mang tinh
SU vu.

- GV bd mén dam bao td churc céc hoi thi theo ké hoach nam hoc.

- Thue hién t6t viéc thao giang, du gio trong td khdi, dac biét doi véi gido
vién méi, gido vién méi chuyén khoi.

Piéu 12. Bdi dudng va tu boi duéng chuyén mon, nghiép vu

- Nghiém tiic thuc hién viéc bdi dudng theo ké hoach clia to chuyén mén va
cac cap quan li gido dyc.

- Néng cao y thirc tu bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.
- Phai dugc thé hién trong s6 ghi chép cuia ca nhan.

- Thuc hién ti':)t cac hoat dong chuyén mon nhu: thao giang, chuyén dg, thi
GVDG cic cap, viét va ap dung SKKN, ....

- Tich cuc hoc tap ning cao trinh d§ chuyén mon, Tin hoc, ngoai ngf, ...
Pitu 13: Quy dinh thoi gian lam viée
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- Thoi gian lam viéc la 42 tuan (35 tudn thue hoc, 5 tuan danh cho hqc tap-
boi duong nang cao trinh dd, 1 tudn chuan bi cho ndm hoc méi va 1 tudn chuan
bi cho tong két nam hoc).

- Thoi gian day trén lOp M3i tiét day tir 35-40 phut, gido vién dugc chu
dong diéu chinh thoi gian cdc mén hoc (mhung phdi dam bdo vé kién thire, kT

nang co ban).
- Gido vién c6 mat tai trudng lic 6 gidr 50 phat dé hudng din HS vé sinh
truong 16p theo khu vye duge phan cong.
- Gido vién khi 1én 16p phai mic trang phuc theo quy dinh: Nam: Quan tay
4o so mi. Nir: 4o dai.
Di¢u 14. Quy dinh v& ché dé nghi phép

Ché do nghi phep cia CBGVNV thyc hi¢n theo cbng vin s6
196/PGDDT-TCCB ngay 15 thang 6 nim 2018 vé& viéc hudng din thuc hién ché
dd nghi phép hang nam.

Luu )’r Nghi phép theo ché d6 ém dau, thai san phai c6 gidy nghi BHXH.
Nghi viéc riéng (céc truong hop: ong ndi, ba nai, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi,

em rudt chét; cha me két hon; anh, chi, em rut két hon; dam db,...) gido vién »
phai tur nho ngudi day thay, c6 don va ki x4c nhan clia ngudi day thay va duoc -
Hiéu trudng phé duyét. '.

7

Piéu 15. Bio co, thong tin 2 chidu

- Nop cac loai bao cdo dung thoi gian quy dinh, day dua va chinh xac, dam
béo diing thé thirc van ban theo yéu cau va nhiém vu dugc phan cong.

- Cac ndi dung théng tin 2 chiéu dwoc thuc hién théng qua Email, nhém

Zalo (Nhém Truong TH Phude Hoa B; Nhém Chuyén médn; nhém quén 1y PHB;
nhém céc tb khéi)

- PHT chuyén mon, B phén van thu, bd phdn CNTT phai kiém tra Email
hang ngay, chi dong thuc hién cic cong viéc chi dao cia cép trén theo dung
chirc ndng, nhiém vu cia minh.

Chuong 4. XU LY VI PHAM QUY CHE CHUYEN MON
Diéu 16. Lap bién ban xir Iy ky luat, luu hd so chuyén mén va thi dua

Céc truong hop vi pham sau ddy s& lap bién ban xir ly ky luat, luu hd so
vién chirc va thi dua:

1. Khong ¢6 bai soan hodc chua soan xong trude khi 18n 16p khi duoc kiém
tra dot xuat.

2. Khéng c6 dii hé so s6 sach khi BGH yéu cu kiém tra.

3. Khong sir dung thiét bj day hoc cho bai giang theo ké hoach mic du thiét
bi da dugc trang cap.
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4. C6 y danh gié sai két qua hoc tap cta hoc sinh; khdng trung thuc trong
kidm tra, danh gia hoc sinh.
5. Khéng chap hanh ché d6 cép nhat danh gid hoc sinh dinh ky theo quy

dinh, hodc c6 ly do nao dé khong vao bang tong hop, hoc ba kip tién do theo
quy dinh ma khong bao cdo BGH.

6. Ty ¥ thy xoa hofic stra dé 1én sb liéu, két qua trén bang tong hop, hoc
ba (khi chua xin y kién cua BGH).

7. Khéng dam bao ndi dung, chuorng trinh day hoc theo quy dinh cta nha
trudng. Tu y cét xén ndi dung bai hoc, ndi dung chuong trinh.

8. Trong tiét hoc gido vién khong lam t6t cong tic quan Iy hoc sinh (Idp
mat trdt tw; hoc sinh lon xon; gidi quyét cho HS ra vao Iop tuy tién, ...) dd duge
BGH nhéc nhé nhiéu lan ma van tai pham.

9. CB, GV, NV tham gia hdi hop, 1én 16p giang day tre tir 2 1an tré 1én hodc
1 1an nghi hop/nghi sinh hoat chuyén moén/nghi day/bd tiét, ... khong xin phép
BGH.

10. Khéng dam bao cong téc vé sinh, sap xep va trang tri 16p hoc, phong
hoc sach s€, gon gang, xanh — sach — dep dé BGH kiém tra nhic nhé tir 2 lan.

11. Giai quyet copg viéc do PGDDT, ‘H1¢u trwong, Phé Hiéu truong, to
truong chi dao cham tre, phai nhac nhdo tir 2 lan.

Tuy theo nurc do vi pham va sé lan vi pham, Hpi dong ky luit sé xem xét
hinh thire ky ludt khac thich hop.

CHUONG 5. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Thoi han thue hién

- Quy ché nay thuc hién tir nim hoc 2023-2024 tré di

Diéu 18. Pham vi diéu chinh

- Quy ché diéu chinh ndi dung nio do khi ¢6 trén 50% s6 CB, GV, NV
truong co y kién dé nghi sira doi.

- Tét ca vién chirc truong TH Phude Hoa B deu phai c6 trach nhiém nghién
ctru k¥ cac quy dinh ¢ tung Diéu ciia quy ché nay dé thuc hién c6 hidu qua.

- Quy ché hoat dong chuyén mén nay dugc luu hanh ndi b6 va c6 hiéu luc
ké tir ngay ban hanh Quyét dinh. Quy ché nay dugc théng qua Hoi dong su
pham cua nha truong.

Trong qué trinh t6 chirc va thyc hién, c6 diéu khoan nao khéng phu hop dé
nghi can b, gido vién, nhén vién kip thoi phan anh dé chuyén mén lay y kién
diéu chinh cho phi hop. /.
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