PHONG GD&DT PHU GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG TH PHUGC HOA B Dic Iap-Ty do-Hanh phiic

S6: /48 KH- THPHB

Phudc Hoa, ngay-2] théng 8 ném 2023

KE HOACH
Thuye hién cong tic ban tra hoc sinh
Niim hoc 2023 - 2024

. Can ci ké hoach s6 167/KH-THPHB ngay 28 thing 8 ndm 2023 ciia Truong
Tiéu hoc Phuéc Hoa B vé viée td chirc day hoc 2 buéi/ngﬁy;

Cén cir tinh hinh thye té vé& didu kién co s3 vit chat clia nha trudng va nhu ciu
cua phu huynh hoc sinh;

Nay trudng tiéu hoc Phude Hoa B x4y dung ké hoach thue hién cong tac ban tri
cho hoc sinh nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC TIEU

Thyc hién t6t nhiém vu chi dao cia nganh vé t3 chirc day hoc 2 budi/ ngay, thuc
hién linh hoat, da dang céc hoat dong.

Tao théi quen sinh hoat tap thé va né nép cho hoc sinh. Reén théi quen n uéng,
nghi ngoi dung gi¢r va y thirc gilt vé sinh cho cic em.

C\F“. ove V4 =

Tiét kiém dugc thai gian dua don con dén truong ctia PHHS, tao diéu kién dé
PHHS yén tdm di 1am. Céc em dugc @n, ngl, nghi ngoi dang gio, khoa hoc dé hoc
sinh ¢6 sirc khoe va tinh than thoa méi tiép thu kién thirc vap budi chidu. Rén théi
quen sinh hoat tap thé c6 nén nép cho hoe sinh.

Thu hit hoc sinh théng qua viée td chie va quan li tot viec nghi trua, &n trua
cho hoc sinh; ngoai thoi gian ngu trua, té chirc céc hoat dong gido duc trong gio nghi
trua phit hop nhu nghe nhac, nghe ké chuyén, doc sach,...

IT. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Quy moé trudng lop: 22 16p - 711 hoc sinh/361 nit

KHOI : _ 0 Ran g | SO hoc diing
LOP TSlép | TSHS| Nik Lop Bén tra kb 41 kit

1 - 135 77 B 116

2 5 147 66 5 114

3 4 132 64 4 102

< 5 160 86 5 121

3 4 137 68 - 114

CONG 22 711 | 361 22 567

DYi ngit CBGVNV: Téng s6 CBGVNV: 43 ngudsi., Trong dé:
Quan 1i: 02 - GV chti nhiém: 22 - Gido vién budi 2: 03
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Gido vién by mén: 8, TPT P4i : 01, Nhan vién: 7
2. Co' sé viit chét
2.1. Co s& viit chit phuc vu day hoc 2 budi/ngay
Trudng c6 tong dién tich 13 9.041 m?.
Tdng s6 phong hoc: 22 phong.
Cac phong chirc niing: 4 phong.
bu dam bao cho day hoc va lam viéc.
2.2. Co' s& vit chit phuc vu bén tri

Nha bép: dién tich 243,5 m voi thiét ké ding quy dinh bep 1 chleu c6 hé théng

ti hép com cong nghiép, hé thong siy khay, mudng tiét tring bing Ozon, 2 tii lanh, 3
ban dai c6 hoc dé thuc phdm khé..

Nha @n: dién tich 220 m?véi 120 bd ban n: 520 chd

Phong ngi: 22 phong hoc (mdi phong dién tich 51m? véi 15 bd ban ghé ban tri:
30 cho ngu).

Céc phong ngu (16p hoc), nha bép, phong 4n déu ddy du quat, béng dién, dam
bao vé sinh, thoang mat vé mua he, am vao mua dong.
a) Thuan lgi

Nha trudng da chu dong xéy dung ké hoach huy dong ngudn luc dé té chirc ban
tra cho hoc sinh. Cac cap uy Pang chinh quyén dia phuong, céc ban nganh doan thé
nhét tri vé chu truong.

Dai ngii gido vién tré khoé, nhiét tinh trong cong téc, quan tdm dén doi song
sinh hoat, viéc hoc tap va céc hoat dong khac ctia hoc sinh ban tra.

Nhiéu phu huynh nhiét tinh huong tmg va déng ky cho con minh tham gia ban
trua tai truong.

b) Kho khin

Nha #n nho, hep phai chia ca cho hoc sinh dn ban tra.

Ngudn kinh phi dau tu tir ngdn sach dé mua bd sung, sira chira trang thiét bj
phuc vu bén tr con han ché.

Mét s6 phu huynh chua nhén thirc het ch loi tur viée t6 chirc &n ban trd, chwa
thuc su quan tdm dén viée tao thoéi quen nén nep sinh hoat ding gid, khoa hoc cho
con em mmh Pic biét con nhiéu gia dinh do diéu kién kinh phi con khé khin nén
khong tao diéu kién cho con dugc dn ban tru tai truong.

I1I. KE HOACH- GIAI PHAP
1. Huy ddng hoc sinh tham gia 16p bin tra

Tham muu véi cép ty Dang, chinh quyén dia phuong vé chu truong t6 chirc ban
tr va xin y kién chi dao.
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Té chirc tuyén truyén trén loa truyén thanh xa v& ké hoach bén tr ciia nha
truong cu thé: Vé dbi twong ban tri: hoc sinh 16p 1, 2, 3, 4, 5 ¢6 nhu cau (do nha xa
hofic gia dinh khéng c6 didu kién dua dén con).

Hop ban dai dién héi cha me hoc sinh thong bédo ké hoach té chire ban tra, cach
thirc té chire, cdng tac quan 1i chi dao, cong tac phuc vy. Néu nhitng thuén lgi va khf)
khén trong viéc td chire. Thong nhat gidi phép huy dong ngudn Iyc ing hd trang thlffl:
bi. Thoéa thuan, théng nhét céc cong vige nhu mirc an, mirc chi tra cong tic quén i,
phuc vu.

2. Mot 50 quy dinh dbi véi cong tic ban trg

2.1. Cong tac quin i, chi dao

a) Di véi lanh dao quéin If bép iin ban trd

Xay dyng ké hoach hoat dong ban tra theo theo ting thang dam bao sét voi diél}
kién tinh hinh thyc té cua nha truong. Lap ké hoach ung phé ngd doc thuc pham, ké
hoach kiém tra ATTP, bién ban kiém tra ATTP.

Kiém tra, lap day du hé so quan ly ban trii theo quy dinh.

Hop df‘)ng v0i nhén vién phuc vu dam bao sirc khoe, kha ning nu an, phuc vu‘, 4
da qua Idp tép hudn kién thirc va vé sinh ATTP. Thuc hién chi tra tidn cong theo so &2
buodi lam viéc tai trudng.

ay!

Quén 1i hé so ATVSTP déi véi nha cung cAp thue phim, nhén vién cép dudng. j
Tham muu véi Hi¢u trugng trong vigc thanh 14p céc té quan ly ATTP, T6 Ty |
quéan quan li chat lugng VSATTP, t4 ung ph6 ATTP, ]

Xay dung thuc don theo timg tuan, gid trj bira an, thudng xuyén thay ddi mén
an dam béo dinh dudng giri Higu trudng duyét trude khi thyc hién, moj thay déi phai
béo cdo Hiéu truong.

Thudng xuyén kiém tra chét luong thuc phiam nhdp vao. Kiém tra, giam sat
ATTP trong ché bién thuc pham, kidm tra luy mau thirc an, kiém tra gi0 phan chia
thic dn, khau phén in hang ngay.

Quan tdm chi dao ning cao chit lugng hoc sinh ban tr bz"mg céch td chirc céc
hoat dong ngoai khéa, hoat dong vui choi, giai tri dé thu hat céc em tham gia.

Cén bd y té lam tét cong tac kiém tra vé sinh an toan thuc phim, Iuu m3u thire
an hang ngay.

B9 phén ké toan, thi quy thyc hién cdng tic thu chi theo ding quy dinh, cip
nhit so liéu chi theo timg thang va thanh quyét todn theo timg théng.

b) P6i véi Gido vién chii nhi¢m

Hang ngay truéc 7h00, tl}éng ké s6 hoc sinh khong in ban tr trong budi hém
do, vao so theo ddi chi tiét dé tong hop bao cho bj phin nha an trude 14h hang ngay.

. Sau khi tan hoc, kiém tra sé lwgng hoc sinh ban tré, cho hoc sinh xép hang

xudng phong &n, rira tay trugc khi an, huéng dan cic em ngdi dung vj tri 16p theo quy
dinh.
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Cubi thang ghi théng bao thu chi tién &n cta timg hoc sinh giri vé gia dinh.

Thu, 1ap danh sach hoc sinh @n bén tr( va np tién &n ciia hoc sinh trong thang,
quyét todn véi ké todn nha trudng.

x
¢) Gido vién 1am cOng tic bio mau

Cé trach nhle;m quan i hqc sinh trong khodng thdi gian cdc em én trua va nghi
trua tai truorng, kiém tra si s6 hoc sinh trude khi dn va trude khi ngl. Chdm séc tét
bira &n, gidc ngu cho hoc sinh.

Linh hoat té chirc cac hoat dong giai tri cho hoc sinh: Dgc truyén sach bao, ké
chuyén, nghe nhac...gido duc ki ning song, ki ning ty phuc vy, y thirc gitr vé sinh,
cham soc sirc khoe ban than cho hoc sinh.

Huéng din cdc em ndm nga dung vi tri quy dinh. Thyc hién tét viéc gitr vé sinh
phong ngu.

Hé't thoi gian nghi trua nhéc nhé cac em xép gon géi, chin vao vi tri quy dinh,
chinh don trang phuc, dau téc trudce khi chuan bi buoi hoc.

2.2. Cong tic phuc vu bép ban tri

a) Quy dinh dbi véi bép trwdng va nhén vién phuc vu

+ Bcp truong

Tiép nhén thuc pham hang ngay lae 6h00: Klem tra chét lucmg nguyén liéu, han
sir dung, gidy kiém dich timg 16 hang, kiém tra s6 luong, ghi vao s0 nhap nguyén he;u
thuc phdm (néu nguyen liéu thuc phdm khéng dat yéu cau phai kip thoi béo ngay vé
truong ban quan li dé c6 bién phap xir li kip thoi).

Tham muu véi Ban quan li 1én thye don dam bao hop li, di dinh dudng va thay
d6i moén in thuong xuyén. Phai ddm bao c6 mét 100% trong thoi gian nhén thuc
phém tuoi va ché bién thuc phém, phan chia thic in.

Khoéng tu y thay thé nhan vién hodc tu y cho nhan vién nghi lam viéc khi chua
co su dong y cua lanh dao nha trudng.

Bép truong khong tu y giao viéc ném ném thirc &n, ché bién mén an cho nhan
vién va phai hoan toan chju trach nhiém khi thirc @n khong dam bao dinh dudng,
khéu vi ciia da sb nguoi an.

Khi ¢6 phan énh cta nhan vién, gido vién, hoc sinh trong ché do &n udng, khau
phan #n, chat luong bita an, can bao céo ngay véi lanh dao nha truong dé kip thoi xir
1i.

Quén i va nhéc nh& nhan vién thye hién nghiém tic viée tiét kiém dién, nuéc
trong qua trinh sir dung. :

+ Nhin vién phuc vu

Nhén vién phuc vy phéi dugc tham gia ddy du cac 16p tap hudn vé cong téc vé
sinh an toan thuc pham va kham strc khée dinh ky.

Mic trang phuc béo hg riéng, theo quy dinh, mic tap dé, deo khau trang, doi mil
che téc khi ché bién thuc phim.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

5

Gifr méng tay ngén, sach sé. Khéng deo dong hd, dd trang sirc khi san xuét, ché
bién va tiép xtic tryc tiép véi thye phém.

Khéng &n udng, hit thube, khac nhd trong khu vy ché bén thyc phém.

Khéng diing tay béc truc tiép thirc &n. Sir dung diia, mudng, ging tay nilong dé
chia thirc &n.

b) Quy dinh trong ché bién thue phim

-Rira tay bing xa phong trude khi tiép xic véi thyre pham.

-Khéng chui tay vao quén 4o, tap dé.

-Thudng xuyén vé sinh dung cu ché bién, khu vire ché bién, nha an, ban ghé,
noi &n cla hoc sinh, thu don réc thai... cho sach s&. Thyc hién t6t viéc cét gilr va bao
quan dé ding, trang thiét bj nha bép.

-Khéng cho vat nuéi vao khu vue ché bién, nha an.

- Thye pham tuoi khi nhan xong phai ché bién ngay.

~Thye hi¢n so ché thye pham trén ban, khéng so ché duéi san nha.

-Che ddy thire dn cén than sau khi dugce ché bién,

-Thye hién day da viéc bao quan thuc phdm, lwu miu thie in t6i thiéu 24 gio,
ding trong lugng va nhiét do theo quy dinh.

-Dam bao chét lugng trong timg bira in: Dinh dudng céan dbi hop i, phti hop

v6i khau vi cta da sé nguoi dn, chét va lurong phai dam béo sy dong déu cho tirng %
ngudi, com va thire an phai dam bao con néng 4m khong dé nguéi lanh. '_‘g’c
¢) S6 lwgng phin fin va quy dinh trong phan chia thic in -ﬁk

-Gio chia com trua: 9 gj¢ 30 phut - Gi¢ an trua: 10 giyr 00 phut
-Gio chia phan an xé: 11 gid 30. Gid iin x&: 13 gior 55 phit. s
(Tir thir hai dén thi sau trong tudn, trir ngay 1é nha truong s& thong béo sau).
-Phén chia khau phan in dam bao su dong déu trong ting phan 4n va timg loai

thirc an va day nép cén than trdnh cén tring vao khay @n cta hoc sinh.
- Trong gi& chia phdn &n cho dén khi hoc sinh xubng in cin déng kin cic cira

lu6i dé dam bao vé sinh, tranh rudi, mudi.
2.3. Quy dinh déi véi hoe sinh bén tri

-Di hoc chuyén can, nghiém tic thue hién ndi quy gi hoc, gio sinh hoat ban
trd. Phai that tha, 1 phép, kinh trong thay, c6 gido va ngudi 16n tudi. Tén trong ban
be, thuong yéu cic em nho, khéng géy gb danh nhau,

-Lam t6t cong tdc vé sinh nhu: Rira tay bing xa phong trude va sau khi di vé
sinh va trudc khi in.

-1t nhét phai an hét khau phin an cta minh, Gig trt ty, khong néi chuyén, cusi
dba va lam mat vé sinh khi #n va khi ngu. Gilt v¢ sinh phong an, phong ngu va vé
sinh ca nhan sach s&, ngiin ndp. Bo ric dang noi quy dinh,

-Don khay in, xép ghé gon gang sau khi &n xong.

hd -~ »‘ b L4 h el b - b3 Ll h B hd * b b3 b B4
-Bado vé tat ca céc tai san trong phong &n, phong ngy, tai san cia nha truong tai
san ¢4 nhén va tai san cla céc ban cling bén tru.

-Tu gidc sép xép gi, chin gon gang va dé vio dung vi tri sau khi ngu day.
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-Nhiit dugce cua roi phfu tré lai ngay cho ngudi bj mat hodic ndp cho nha trudng
dé thong béo cho ngudi mat dén nhan.

-Khon% try dn ra ngoai khu vue nha tru&mg va phong khéc choi trong glb dn,
nghi trra. Néu mudn ra ngoai phi xin phép va duge sy dong y clia gido vién quan 1y.

-Doan két, ky luét, chép hanh t&t moi ni quy nha trudng dé ra.
-Moi van dé dot xudt phai bio cdo véi gido vién chi nhiém hodc bio miu.
IV. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban quin ly, chi dao

STT Ho va tén Chirc vy Nhiém vu cu thé
Quin ly, chi dao chung, chju trach
A R ia y hiém vé cong tac td chire, chit
1 3 A \ . nhie g
Tran Thi Minh Hué Hi¢u trudng lugng, hiéu qua clia cdng tée bin tr6
nha trudng

ruc tiép chi dao hoat dong ctia Bép dn
béan trt, cdng tdc chdm séc, gii hoc
sinh cia bdo mau;

Tham muu xay dung cac ké hoach td
chirc ban trd, xay dung thuc don; téng
hop cong ng theo thuc don thang.

Thiét lap, luu trir cac hd so vé
ATVSTP

Quan ly, kiém tra viéc phéin phéi nhap
thue phim dam béo ding sé lugng,
don hang va chit lwgng san phim.

T4 chirc kiém tra, danh gia cong tac
ATVSTP cua bép an.

Bdo cdo Hiéu trudng céc ndi dung
lién quan cong tic bén tri de chi dao
gidi quyét..

Theo doi sudt in hang ngay, téng hgp
sudt in theo théng

2 | Nguyén Thi Hiéu P. Hiéu trudng

Theo doi, cdp nhit tién thu an ban tri
v tién phuc vu ban trii cia HS déng
1én phin mém hang thang.

3 : 1T § tod Téng hop kinh phi thu va chi cia 3n
# | SEeenE i bdn tra va cdac khoan thu-chi phuc vu
ban tra, tién vé sinh theo dinh mirc
quy dinh ctia Quy ché dé dbi chiéu
kinh phi dam béo thu du, chi du, trinh
Hiéu trudong duyét quyét todn

Quyét todn kinh phi in bén tri, cdc
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khodn phyc vy ban tri ding thai gian
va dam bao hd so chimng tir thu - chi
ding nguyén tic tai chinh,

Nguyén Thj Cham

['TND
Thu quy

Gidm s4t cong tac td chirc ban tra,
VSATTP.

Theo doi, cdp nhit tién thu #n ban tra
va tién phyc vy bén trii ciia HS dong
Ién phin mém hang thang. Nhic nh&
cée 16p trong viéc dong tién an, tién
phuc vu bén trd, tién vé sinh ding quy
dinh. Téng hgp déi chiéu kinh phi thu
véi ké toan hang théng

Nguyén Thj Thanh Tuyét

T6 trudng td 1

Giam sat ché d¢ an, VSATTP, quan ly
cong tic bao mau, chim séc hoc sinh
khéi 1

Nguyén Thi Hing

T trudng td 2

Giém sat ché dj an, VSATTP, quéan Iy
cdng téc bio mau, chim séc hoc sinh
khi 2

Lé Thi Thanh Hoai

T truéng t5 3

Gidm sat ché dd an, VSATTP, quan ly
cong tdc bio mau, cham séc hoc sinh
khoi 3

Nguyén Thi Hong G4m

T truong o 4

Gidm sit ché d¢ an, VSATTP, quén Iy
cong tac bio mau, chdm séc hoc sinh
khoi 4

Nguyén Thi Phuong Thao

T6 truéng 6 5

Gidm sat ché d9 an, VSATTP, quén Iy
cong tac bao mau, chiam séc hoc sinh
khoi 5

10

Duy Truong

Bao vé

Biéo v¢ CSVC, dam bao trat tu an
ninh nha trudng trong suét thai gian
hoc, an, nghi trua clia hoc sinh

11

Nguyén Gia An

Bdo vé

Bao vé CSVC, dam bdo trit tir an
ninh nha trudng trong sudt thoi gian
hoc, @n, nghi trua cta hoc sinh

12

Nhat Thanh Sang

Béo vé

Béo vé CSVC, dam bao trdt tw an
ninh nha trudng trong sudt thoi gian
hoc, iin, nghi trua ciia hoc sinh

Nguyén Thj Vy

Nhén vién vé
sinh

Don v¢ sinh nha v¢ sinh HS, h¢ théng
bon rira tay, sin trudng

Nguyén Thj Thu Thay

Nhén vién v¢
sinh

Don v¢ sinh nha vé sinh HS, hé thdng
bon rira tay, sin trudong

2. Nhin vién t6 phuc vu nha iin

'

; —,
L
—

S
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STT Ho va tén Nim sinh Chirc vu Nhi¢m vu dugc giao
1 | Hira Thj Thu Hai 1973 Nhén vién | Bép trudng
2 | Nguyén Thi Thiy 1987 Nhén vién | Phu bép, phuc vu
3| V5 Thi Ai Nhi 1985 Nhén vién | Phy bép, phuc vu
4 | Duong Thuy Vi Thanh 1990 Nhén vién | Phu bép, phuc vy
5__| Phan Thi Nga 1973 Nhén vién | Phu bép, phuc vu

V.DU TOAN THU - CHI

1. Du toan thu

a) Tién dn: 28.000 ddng/ngdy/hoc sinh (Thu theo ngay an thuc té cta hoc sinh).

b) Tien phuc vu bén tri: 145.000 ddng/thdng/hoc sinh

2. Du todn chi

a) Tién iin: 28.000 dong/ngay/hoc sinh, trong do:

-Tién @n bira chinh khoan: 21.000 ddng/ngay/hs

-Bira xé khoan: 7.000 ddng/ngay/hs

b) Tién phuc vu bén tri: 145.000 dong/thédng/hoc sinh ‘

- Chi hf_)‘p dong bep 'Eruéng, cap dué"mgi (Du kién s6 hoc sinh 530 em, hgp dong
5 nguoi): Tong chi hgp dong khoang 38% tong thu hang thang.

- Chi cho gi4o vién lam bao miu: khoang 36,55% tong thu hang thang.

- Chi quan ly ban tra: khoang 8,28% tong thu hang thang.

- Chi mua chét dét (gas): khoang 15,86% tong thu hang thang.

- Chi mua chét ty rira: khoang 1,31% tong thu hang thang

Cac khoan chi phuc vu ban tr nay s€ diéu chinh can doi theo thyc té hang thang
sao cho dam bao thu du - chi du.

Trén day la ké hoach thyuc hién cong tac ban tr(i clia trudng Tiéu hoc Phudc Hoa
Hoa B nam hoc 2023-2024. P& nghi cac thanh vién ban chi dao, t6 phuc vu, t§ kiém
tra giam sat, cac dong chi can bg, gido vién(bao mau), nhan vién phuc vu va céc em
hoc sinh thuc hién nghiém tuc va dat hiéu qua./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT Pha Gido;
- BGH;

- Gido vién chi nhiém;

- Y 1é, to tr quén.

- Nhin vién cap dudng;

- Luu: VT.

Tran Thi Minh Hué
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